Zatacznik nr 1 do SIWZ

Sad Rejonowy w Inowroctawiu
ul. G. Narutowicza 42
88-100 Inowroclaw

FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do ogloszenia o zamdéwieniu w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, ktorego przedmiotem jest Swiadczenie ushugi sprzatania obiektdéw Sadu Rejonowego
w Inowroctawiu oraz utrzymanie czystosci terendéw zewngtrznych, oferujemy wykonanie zaméwienia za
cene:

Lp. Nazwa obicktu Jedno Ilosé Miesieczna Stawka Miesigezna Miesigezna Stawka Miesigczna
stka Cena vat Cena Warto$§é VAT Wartosé
miary jednostkowa jednostkowa netto brutto
netto brutto
Sad Rejonowy Inowroclaw
Narutowicza 42 — m° | 3.580,68
siedziba gtowna
Wydziaty 1255,85
Zamiejscowe w
Mogilnie ul. Sadowa
21
Swigtokrzyska 6a — m’ 196,10
pomieszczenia
biurowe
Tereny zewngtrzne m’ ogolem:
utwardzone i zielone 3.818,00
przy ul. Narutowicza (teren
42 (sprzatanie letnie i zielony =
zimowe) ca’
1.030,87,
teren
utwardzony
ca’ =
2.787,13)
Warto$¢ ogélem
Warto$¢ m-czna ogdtem brutto —......... sspe (STOWITIES suneern: st e e SR S B
.............................................. R Y 8 BE ke IRV o R 5 (P —— |

Podane ceny za m2 zawieraja wykonanie wszelkich czynnodci w okresie i czgstotliwosei podanych w SIWZ i
zataczniku nr 6, uwzgledniajg zakup Srodkow czystosei dla obydwu obiektow i odnosza sie do okresu 1
miesigca.

............... eieee. X 24 miesigce = ...iiiiieeinnen (Stownie:

(wartos¢ m-czna brutto -ogdlem) (wartos¢ calkowita zamoOwienia brutto)

e ($wiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z warunkami przeprowadzanej procedury oraz trescia Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia i zatgcznikami i nie wnosimy do niej zastrzezen formalno-merytorycznych




Speiniamy wymagania Zamawiajacego oraz posiadamy wszystkie niezbgdne informacje do przygotowania oferty.
Uwazamy si¢ za zwiazanych oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu skladania ofert.

Akceptujemy tres¢ wzoru umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy sie do zawarcia umowy na
warunkach okreslonych we wzorze.

Oéwiadczamy, iz przynalezymy/nie przynalezymy=* do grupy kapitalowej

Wykaz firm powigzanych:

(miejsce 1 data) (Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

* skresli¢ niewlasciwe



Zatacznik nr 2 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystgpujac do postgpowania przetargowego na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) o$wiadczam, ze speliam
warunki udziatu w postgpowaniu, a w szczegolnosci zgodnie z art. 22 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, o§wiadczam, ze spetniam warunki dotyczace:

- Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania.

- Posiadania wiedzy i do$wiadczenia.

- Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

- Sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;.

(Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)



Zatacznik nr 2a do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

-----------------------------

Miejsce i data Pieczatka i podpisy 0s6b reprezentujacych wykonawce



Zatacznik nr 3 do SIWZ

.......................................................

Nazwa i adres Wykonawcy

FORMULARZ WYKAZU USLUG

Wykaz wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
Uslug sprzatania o wartosci nie mniejszej niz 150.000 zI brutto w obiekcie uzytecznosci
publicznej Skarbu Panstwa w zarzadzie jednostek Ministerstwa Sprawiedliwo$ci

Data i miejsce
: Przedmiot Wartos¢ wykonania
Odbiorca — P 5w .
eisce Zamowienia — , zaméwienia zamowienia
Lp ;{n nJ _ powierzchnia w m /wartosé (data poczatkowa
wykonywa podlegajaca sprzataniu wykonanych dzien/miesiqc/rok
ustugi h .
ushug — data koncowa
dzien/miesiqc/rok)*
j
2,
3.
etc.
Niniejszym zalaczamy ....... dokumenty potwierdzajace, Ze ustugi te zostaly wykonane
nalezycie.

(Podpis i pieczgt osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)

! Nalezy podaé trzy wartosci brutto
*Jezeli ustuga jest nadal w trakcie wykonywania prosz¢ o udokumentowanie, ze na dzien skladania ofert wartosé
zamowienia wynosi 150.000,00 zi.




Nazwa i adres Wykonawcy

Zatacznik nr 4 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Zadanie sprzatanie:

0SOBY

Lp. (imig i nazwisko)

KWALIFIKACJE
ZAWODOWE/
POSIADANE
UPRAWNIENIA
ZAWODOWE
( licencje,
poswiadczenie
bezpieczenstwa,
cervifikaty

POSIADANE
DOSWIADCZENIE

ZAKRES
PRZEWIDZIANYCH
DO WYKONANIA
CZYNNOSCI

Zamawiajacy wymaga zataczenia kopii (poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem) posiadania:
- poswiadczenia bezpieczeristwa upowazniajacego do dostgpu do informacji nigjawnych oznaczonych klauzula
~zastrzezone” albo o$wiadczenie, ze zostali objeci postgpowaniem sprawdzajacym w tym celu w trybie ustawy o

ochronie informacji niejawnych

- zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych wydane przez wiasciwego
petnomocnika ochrony zgodnie z ustawa o ochronie informacji niejawnych

(Podpis i piecze¢ osoby uprawniongj
do reprezentowania Wykonawcy)




Umowa nr G-205-25/13

WOHBIN ... soommmmnnsms omnnendids 58550 5680 mnmamsmansersnnse w Inowroctawiu pomigdzy:
Sadem Rejonowym majacym siedzibg w Inowroctawiu przy ul. G. Narutowicza 42, zwanym
dalej w tekscie ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Marie Radzimskg — Dyrektora Sadu Rejonowego w Inowroctawiu

...............................................................................................................

..............................................................................................................

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zostala zawarta
umowa o nastepujgcej tredei:

§ 1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania prace polegajaca na:
$wiadczeniu ustugi sprzatania obiektu Sadu Rejonowego w Inowroctawiu przy ul.
Narutowicza 42, pomieszczeni biurowych przy ul. Swictokrzyska 6a w Inowroctawiu oraz
ustug gospodarczo-konserwatorskich i utrzymaniu czystosci terendw zewnetrznych, a
takze dostarczenie $rodkow czystosci tj. mydla w ptynie, recznikéw papierowych, papieru
toaletowego oraz kostek dezynfekcyjno-zapachowych do wszystkich lokalizacji tj. siedzib
w Inowroctawiu przy ul. Narutowicza 42 i Swietokrzyskiej 6a oraz w Mogilnie przy ul.
Sadowej 21.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje :

Kod CPV 90.91.00.00-9 ustugi sprzatania

Kod CPV 90.91.92.00-4 ustugi sprzatania biur

Kod CPV 90.91.40.00-7 ushugi sprzatania parkingdw
Kod CPV 90.62.00.00-9 ushugi od$niezania

Kod CPV 77-31.00.00-6 koszenie trawy

3. Wymagania i1 zakres ustugi sprzatania oraz utrzymania czystosci terendw zewnetrznych
okresla SIWZ oraz oferta Wykonawcy.

4, Zasady postgpowania pracownikow serwisu sprzatajacego w czasie wykonywania
czynnosci sprzatania okreslaja  zalaczniki do SIWZ oraz instrukcja postepowania
pracownikow serwisu sprzatajacego stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy.

5. Zamawiajacy 1 Wykonawca ustalaja, ze kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe o
Swiadczenie ustugi  bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadkach nie
wywigzywania si¢ z warunkéw umowy 1 ustalen zawartych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, ktora stanowi integralng czes¢ umowy

§ 2.

1. Integralng czg$cia umowy sg nastgpujace dokumenty okreslajgce zakres przedmiotu
Umowy:
- specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami.
- oferta Wykonawcy



2. Wykonawca o$wiadcza, Ze przed zlozeniem oferty zapoznat sie ze wszystkimi warunkami
lokalizacyjnymi, terenowymi i uwzglgdnil je w cenie oferty.

§ 3.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania pracownikéw z zarzadzeniami wewnetrznymi
Sadu, zasadami ochrony tajemnicy stuzbowej oraz zasadami ochrony wszelkich innych
danych, z ktérymi pracownik méglby si¢ zapoznaé¢ wykonujgc swoje czynnoséei w czasie
pracy. Pracownicy ponosza osobiscie odpowiedzialnosé za ujawnienie danych objetych
tajemnica.

2. Pracownicy Wykonawcy powinni by¢ ubrani w jednolite schludne stroje umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy osobiscie z uwzglednieniem
najnowszych zdobyczy wiedzy zawodowej.

§ 4.

1. Wykonaweca przekaze pelnomocnikowi ochrony zamawiajacego:

— wykaz pracownikéw "Wykonawcy" kierowanych do serwisu sprzatajacego obejmujacy
dane: imie¢, nazwisko, data i miejsce urodzenia, pelny adres zamieszkania, numer
telefonu kontaktowego, uwagi, podpisany i opieczetowany przez wykonawce oraz

— ksigzeczki wojskowe i dowody osobiste do wgladu,

— potwierdzone za zgodno$¢ kserokopie dokumentéw: aktualne zaswiadczenie lekarskie,
umowy o prace lub zlecenia, zapytanie o karalno$¢ (aktualne), zaswiadczenie o
odbyciu szkolenia w  zakresie ochrony informacji niejawnych wydane przez
petnomocnika ochrony

— poswiadczenia bezpieczenstwa do klauzuli ,,zastrzezone" - w ciggu 14 dni od
podpisania umowy.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania zadan serwisu sprzatajacego osobom

(pracownikom) nie uzgodnionym z Zamawiajacym oraz posiadajacych przeciwwskazania

zdrowotne stwierdzone w zaswiadczeniu lekarskim.

§5.
1. Zamawiajacy w ramach zawartej umowy o $wiadczenie ushug:

— udostepni pracownikom Wykonawcy pomieszezenie socjalne wyposazone —w
niezbedny sprzet kwaterunkowy oraz telefon stacjonarny w systemie polaczen
wewngtrznych,

— poinformuje pracownikow Wykonawey o odpowiedzialnosci i skutkach
prawnych z tytutu naruszenia postanowieft umowy oraz spowodowania przez
nich szkody w mieniu powierzonym,

— zapozna pracownikow serwisu z instrukcja ochrony przeciwpozarowej oraz
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

2. W sprawach finansowych i gospodarczych organem Zamawiajacego jest Dyrektor Sadu
Rejonowego albo inny pracownik po pisemnym zawiadomieniu.

§ 6.
1. Naleznosci Wykonawcy za wykonang ustuge bedzie wyptacana na podstawie faktury
VAT, wystawionych przez Wykonawce za kazdy przepracowany miesiac

2



obrachunkowy .

Calkowity koszt uslugi sprzatania stanowi ................... zb brutto. Stawka
THISSTCEZNA WYNOS: susussiscsssssmmissunsssssonsn zt brutto

Podana w ofercie cena jest stala 1 niezmienna przez caly okres obowigzywania
umowy, z tym zastrzezeniem, ze je$li zmianie ulegnie podatek VAT — ceny brutto
ulegng zmianie adekwatnie do zmiany wartoéci podatku VAT, a ustugi rozliczane
beda wedlug zmienionej stawki tego podatku.

Naleznosei z tytulu umowy okreslone § [ beda regulowane przez Zamawiajacego
przelewem na konto Wykonawcy umiejscowione w banku :
BanK. ..ot e w terminie 30
(trzydziestu) dni od otrzymania faktury prawidlowo wystawionej przez Wykonawce
wraz z poprawnymi dokumentami rozliczeniowymi.

Wykonawca oswiadcza, ze jest platnikiem podatku od towaréw i ustug VAT;
Wikotawea: NIP seunsscoenmmusamrresssesnnsssnnn

Zamawiajacy: Sad Rejonowy NIP 556-11-45-827

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia wynagrodzenia ~w przypadku
zmniejszenia zakresu rzeczowego zamowienia, zmiang¢ jego techniki i innych
elementéw majacych wpltyw na ceng ustugi.

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie zobowigzan Zamawiajacego bez
jego uprzedniej zgody wyrazonej na pismie.

. Za date zaptaty strony ustalaja dzien, w ktérym Platnik przekazal bankowi dyspozycje
polecenia przelewu na konto Wykonawcy.

§7.

. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu za odstapienie od umowy z powodu okolicznosci
za ktore odpowiada kare umowng w wysokosci 10% warto$ei ogdlnej przedmiotu
Umowy.

. W przypadku odstapienia Zamawiajacego od umowy, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie za wykonang cz¢$¢ umowy.

. 7Za niestaranne i nienalezyte wykonywanie zobowigzan wynikajagcych z niniejszej
umowy, ktére potwierdzone zostanie sporzadzonym przez Zamawiajgcego na te
okolicznosé protokotem Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare w wysokosei do 25
% miesiecznego wynagrodzenia. Kara moze by¢ naliczona w kazdym miesigcu trwania
Umowy.

. Po trzykrotnym naliczeniu kar umownych Wykonawcy, Zamawiajacy moze rozwiazac¢
umowe ze skutkiem natychmiastowym (z winy Wykonawcy).

. W przypadku powierzenia wykonania umowy osobie trzeciej bez zgody
Zamawiajacego Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 30% wartosci faktury
z miesiaca poprzedzajacego miesigc, w ktorym miata miejsce okolicznos¢ bedaca
podstawg naliczenia kary umownej.

. Zamawiajgcy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania w pelnej wysokosci na
zasadach ogdlnych niezaleznie od zaplaty zastrzezonych kar umownych.

. Zaplata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z zobowiazaf wynikajacych z
niniejszej umowy.

. Zaplata kary umownej nastepuje w terminie nie dhluzszym niz 14 dni od daty
otrzymania wezwania do zaptaty.

. Za szkody powstale w majatku Zamawiajacego w trakcie wykonywania niniejszej
umowy, ktore =zostaly potwierdzone odpowiednim protokotem stwierdzenia
wystgpienia szkody sporzadzonym przez Inspektora ds. Gospodarczych
Zamawiajacego w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy, odpowiedzialnosé ponosi



Wykonawca w zakresie faktycznie wyrzadzonej szkody niezaleznie od kary umownej
przewidzianej w § 8 umowy. Szkoda ta winna by¢ wyroéwnana w terminie 14 dni od
daty wspodlnego ustalenia wysokosci odszkodowania. W przypadku braku
porozumienia, co do wysokosci naleznego Zamawiajacemu odszkodowania za
wigzacg  przyjmuje si¢ wysokos¢ szkody opisang w protokole stwierdzenia
wystapienia szkody.

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody poniesione przez Wykonawce
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy W sprzgcie uzywanym przez
Wykonawce, jak réwniez przez osoby zatrudnione przez Wykonawce dla jej
wykonania, chyba ze powstaly one z wylacznie udowodnionej winy pracownikéw
Zamawiajacego. Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ odpowiednie dokumenty w
formie pisemne;j.

11. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zaginigcia mienia (kradziez) znajdujacego sie
w pomieszczeniach nalezacych do Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, kazda ze stron powinna niezwlocznie zawiadomié¢ druga strong celem
sporzadzenia odpowiedniego protokotu okreslajacego rodzaj 1 wysokos¢ zaistniatych
szkod oraz osobe odpowiedzialng. W przypadku ustalenia, ze za powyzsze szkody
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, obowiazany jest on do ich naprawienia.

§8.

Zamawiajacy przyjmuje do wiadomosci informacje zawartg w ofercie Wykonawcy dotyczacg
zamiaru powierzenia/ nie powierzenia przez Wykonawce podwykonawcy roboét: odbioru
odpadéw z terenu Sadu Rejonowego wyszczegolnionych w zalaczonej do oferty promesie z
dnia ..oooovviiii —HImIe L

................................................................................................................

§9.

1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawa
Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku / tekst jednolity Dz. U. z
2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zmianami)/ oraz wymogami okreslonymi w SIWZ w
wysokosci 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie tj. ...l (stownie:
................................................................................... Sroszy).

2. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu,
Wykonawca wnosi calg kwotg zabezpieczenia przed podpisaniem umowy.

3. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu zostanie zdeponowane na koncie:

NBP O/Bydgoszcz 59101010780089471391200000

4. Strony postanawiaja, ze 30% wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
jest przeznaczone na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi.

5. Pozostata kwota zostanie zwrocona w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i
uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

6. Czeg$¢ zabezpieczenia gwarantujaca zabezpieczenie roszczen z tytulu rgkojmi zostanie
zwrdcona nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi.

§ 10.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ utrzymywac polis¢ ubezpieczeniowa lub inny dokument
potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne] opiewajacq na



warto$¢ nie mniejsza niz okreslona w SIWZ w zakresie prowadzone] dziatalnosci na swoj
koszt, przez okres realizacji zamowienia.

Wykonawca ma obowiazek przedklada¢ Zamawiajacemu kopi¢ potwierdzong za
zgodno$¢ z aktualnym oryginatem polisy, o ktérej nowa w ustgpie poprzednim wraz z
potwierdzeniem dokonania optaty sktadki, pod rygorem zaplaty kary umowne;.

§ 11.

Oprocz przypadkéw wymienionych w tresci rozdziatu XV kodeksu cywilnego stronom

przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastgpujacych sytuacjach:

Prawo Zamawiajacego do odstgpienia od umowy:

o w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, odstapienie od umowy w tym wypadku moze nastapi¢ w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci 0 powyzszych okolicznosciach,

e jesli zostanie ogloszona upadtosé¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

e jesli zostanie wydany nakaz zaj¢cia majatku Wykonawcy,

e jesli Wykonawca nie rozpoczat wykonywania ustugi bez uzasadnionych przyczyn oraz
nie kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie,

o jesli Wykonawca wykonuje ustugi niezgodnie z podpisang umowg pomimo
upomnienia Zamawiajacego

e jesli Wykonawca powierzyt wykonanie swoich zobowiazan umownych innej osobie
bez zgody Zamawiajacego

o jesli na skutek nieprzewidzianych okolicznosci, Wykonawca nie bedzie mogl
wywiaza¢ si¢ ze zobowigzan umownych a w szczegdlnosci dotyczacych
nieprzewidzianego braku $rodkéw finansowych na cel oznaczony w umowie.

e Jesli Wykonawca nie przedtozy stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa dla kazdej
z 0sOb wykonujgcych przedmiot zamdwienia

§ 12.
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda stron wyrazong na pismie
pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.
Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy zmawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian
w przypadkach i na warunkach okreslonych niniejszej umowie i w pkt. 16.5. SIWZ.
Wykonawca zobowiazuje sig do elastycznego reagowania na zwigkszone lub zmniejszone
potrzeby Zamawiajacego w zakresie wykonywania ustugi.
Zwickszenie zakresu wykonywanej ustugi w okresie obowiazywania niniejszej umowy
wymaga zawarcia odrgbnej umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych
Wykonanie ustug wykraczajacych poza zakres niniejszej umowy na zlecenie 0s0b
nieuprawnionych do reprezentowania Zamawiajacego nie rodzi po jego stronie
obowiazku zaptaty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian wielkosci sprzatanej
powierzchni w ramach tacznego metrazu okreslonego w ofercie przetargowej w okresie
obowiazywania niniejszej umowy.  Wprowadzenie zmian wymaga kazdorazowo
przekazania przez  Administratora obiektu z dwudniowym wyprzedzeniem 1 za
potwierdzeniem odbioru pisemnej informacji okredlajacej wielkos¢, rodzaj powierzchni
objetej zmiana. Potwierdzenie odbioru jest wiazace dla Wykonawcy.



§ 13.
W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy o wykonanie robot w
sprawie zamOwienia publicznego Wykonawca jest zobowigzany przede wszystkim do
wyczerpania drogi postgpowania reklamacyjnego.
Reklamacje wykonuje si¢ poprzez skierowanie konkretnego roszczenia do
Zamawiajacego.
. Zamawiajacy ma obowigzek do pisemnego ustosunkowania si¢ do zgloszonego przez
Wykonawce roszczenia w terminie 21 dni od daty zgloszenia roszczenia.
W razie odmowy przez Zamawiajacego uznania roszczenia Wykonawcy, wzglednie nie
udzielenia odpowiedzi na roszczenie w terminie, o ktorym mowa w ust.3, Wykonawca
uprawniony jest do wystgpienia na droge sadowa.
Wilasciwym do rozpoznania sporow na tle realizacji niniejszej umowy jest Sad rzeczowo
wiasciwy wedtug przepiséw k.p.c.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego
oraz w sprawach procesowych przepisy kodeksu postepowania cywilnego.

§ 14.
Umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2014r. do dnia 31.12.2015r., z
zastrzezeniem tredci ustgpu 2 niniejszego paragrafu.
Umowa wygasa wczesniej w przypadku przekroczenia kwoty, jakq Zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia tj.: ..................... PLN (stownie:
............................................................. ).
W przypadku nie wykorzystania kwoty wymienionej w ustgpie poprzednim strony
dopuszczaja mozliwos¢ zawarcia stosownego aneksu do umowy.
Zatacznikiem do niniejszej umowy jest Formularz ofertowy z oferty Wykonawcy
Umowg niniejsza sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



W zalgczeniu:

1.

Instrukcja — Zat. Nr 1 do Umowy
Zatacznik nr 1 do umowy

INSTRUKCJA

postepowania pracownikow serwisu sprzatajacego firmy
.......................................................................................... - na terenie

obiektu i w pomieszczeniach Sadu Rejonowego w czasie wykonywania czynnosci

wymienionych w umowie zdnia ............coevvvininnn... .

I. Postanowienia ogélne i podleglos¢ organizacyjna pracownikow serwisu

1.

10.

Pracownicy serwisu sprzatajacego wykonuja prace w wyznaczonych rejonach i scisle
okreslonych pomieszczeniach w dniach i w godzinach ustalonych z pracodawca
(wykonawca umowy) uzgodnionych z Zamawiajgcym.

Kazdy pracownik serwisu sprzatajacego posiada i nosi w widocznym miejscu
identyfikator osobisty z imieniem, nazwiskiem i stanowiskiem.

Dzien 1 czas pracy kazdego pracownika serwisu sprzatajacego podlega
zarejestrowaniu w zeszycie ewidencji pracy zlozonym przez pracodawce i
przechowywanym na stanowisku dyzurowania pracownikow ochrony.

Czynnosci polegajace na odnotowaniu dnia i godziny rozpoczecia oraz zakonczenia
pracy dokonujg pracownicy serwisu, kazdy osobiscie i wylacznie za siebie. Dokonanie
wpisu i wiarygodnodci zapisu potwierdza podpisem w zeszycie ewidencji pracy
pracownika ochrony.

Sprzatania pomieszczen i innych prac porzadkowych zleconych do wykonania
dokonujg pracownicy wykonawcy umieszczeni na wykazie sporzadzonym i
potwierdzonym urzedowo przez pracodawce (wykonawce).

Wykaz, o ktorym mowa w punkcie 5 (zawsze aktualny i potwierdzony przez
wykonawcg) powinien by¢ dorgczony Kierownikowi Finansowemu Sadu lub innej
osobie przez niego upowaznione;.

Pracownicy serwisu sprzatajacego powinni posiada¢ przy sobie dowodd tozsamosci
umozliwiajacy identyfikacj¢ pracownika 1 jego uprawnienia do wykonywania
czynnosci serwisowych oraz okazywac na zadanie pracownika ochrony.

Nadzor merytoryczny nad pracownikami serwisu w zakresie sprzatania pomieszczen
oraz organizacyjny w obszarze dyscypliny pracy zapewni Wykonawca poprzez
wskazanie z imienia i nazwiska oraz funkcji pracownika nadzoru firmy, zgtoszonego
Kierownikowi Finansowemu Sadu.

Zauwazone przez pracownikOw serwisu sprzatajacego w zakresie niesprawnosci
urzadzen elektrycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych oraz przeciwpozarowych i
innych zagrazajacych bezpieczenstwu w  obiekcie chronionym podlegaja
niezwlocznemu zgloszeniu pracownikowi ochrony.

W przypadku uwag zwigzanych z jakoscia wykonywanych prac Inspektor ds.
gospodarczych w Sadzie Rejonowym dokonuje wpisu w ksiazke uwag pracy serwisu i
zglaszajg ten fakt osobie wyznaczonej przez Wykonawce do nadzoru serwisu
sprzatajacego, ktora potwierdzajac zaistnialg sytuacje zobowiazana jest do podjecia
natychmiastowej reakcji.



11

Na podstawie umieszczonych wpiséw Inspektor ds. gospodarczych w Sadzie
Rejonowym upowaznieni sg do zlozenia do Dyrektora Sgdu Rejonowego wniosku o
naliczenie kar umownych proponujac jednoczesnie ich wysokosci.

I1. Zasadnicze obowigzki pracownikoéw serwisu sprzatajacego w obiekcie:

10

11.

12.

13.

Wykonywanie prac serwisowych w wyznaczonych rejonach oraz pomieszczeniach
wskazanych przez Zamawiajacego.

Sprzatanie pomieszczen i postgpowanie z urzadzeniami z zachowaniem ostroznosci i
przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych ustalonych dla budynku i1 pomieszezen sagdowych.

Wiaczanie opcji czuwania w systemach alarmowych po zakonczeniu sprzgtania
pomieszczen objetych ochrong alarmowa zgodnie z instrukcja przekazana przez
Zamawiajacego (instrukcja zostanie przekazana Wykonawcy realizujgcemu umowe).
Stosowanie atestowanych, certyfikowanych i bezpiecznych narzedzi oraz srodkow
chemicznych nie zagrazajacych zyciu i zdrowiu pracownikéw oraz innych osob i
bezpieczenstwu ogdlnemu.

Unikanie wyrzucania do zbiorczych konteneréw i do workow (pojemnikow) na
odpady, dokumentéw z trescia w postaci brudnopisu 1 maszynopiséw. Dokumenty
tego rodzaju zabezpieczac i przekazywac ochronie obiektu.

Alarmowanie pracownikéw ochrony obiektu o znalezieniu niebezpiecznych lub
podejrzanych przedmiotdw zwlaszecza wydzielajacych ostrg i nieprzyjemna won,
emitujacych rozne dzwigki 1 sygnaly oraz uwalniajgcych dym lub réznego rodzaju
proszek albo owady itp.

Przekazywanie pracownikom ochrony obiektu znalezionych dokumentow oraz
réznego rodzaju przedmiotow nie stanowiacych zagrozenia dla zycia i zdrowia.
Zachowanie szczegélne] ostroznosci podczas wykonywania czynnosci oprézniania
pojemnikéw na $mieci i inne odpady majac na uwadze bezpieczenstwo osobiste oraz
innych 0s6b i mienia np. wyjmowanie odpadow rgka bez koncentracji wzroku na
zawartos¢ pojemnika z odpadami.

Zachowanie w tajemnicy wszelkiego rodzaju informacji zwigzanych z praca w sadzie,
zwlaszcza spraw personalnych, usytuowania, przeznaczenia i rozkladu pomieszezen,
sposobow ich zabezpieczenia i systemu ochrony fizycznej oraz zasad, trybu pobierania
i zdawania kluczy do pomieszczen.

Pobieranie osobi$cie i zdawanie w tym samym trybie kluczy do pomieszczenia
stuzbowego podlegajacego sprzataniu za pokwitowaniem przyjecie 1 zwrotu.

Dbanie o czystos¢ 1 sprawnos$¢ uzywanych narzedzi pracy oraz zabezpieczenie przed
wylaniem i uwolnieniem w inny sposob chemicznych Srodkéw czyszczacych
uzywanych do dezynfekcji lub odkazania powierzchni.

Zglaszanie pracownikowi ochrony niezwlocznie i osobiscie przez innego pracownika
o zaistnieniu wypadku w czasie wykonywania pracy na terenie sadu.

Zawiadamianie pracownika ochrony o braku gasnic w miejscach oznakowanych lub
nieuzasadnionym ich przeznaczeniu.

I11. Pracownikom serwisu sprzatajacego w czasie wykonvwania prac nie zezwala si¢ w

szczegolnosci na:

L.

Uzywanie telefonow sgdowych za wyjgtkiem alarmowania i wzywania pomocy



Przemieszczanie w inne miejsca dokumentéw i przedmiotéw pozostawionych przez
uzytkownika w pomieszczeniach sgdowych

Otwieranie szaf 1 biurek znajdujacych sie w sprzatanych pomieszcezeniach oraz
przegladania znajdujacych si¢ w nich dokumentach sagdowych.

Uzywania urzadzen powielajacych do wykonywania czynnosci prywatnych nie
zwigzanych z wykonywang pracg

Uruchamiania i uzywania komputerow stanowiacych wyposazenie pomieszczen
Pozostawiania w pomieszczeniach wiaczonych do sieci elektrycznej czajnikéw i
grzejnikow elektrycznych, otwartych okien i pomieszczent po zakonczeniu czynnosci
serwisowych i sprzatajacych

Wykorzystywania do sprzatania pomieszczen sadowych czlonkéw rodzin oraz
znajomych nie bedacych pracownikami serwisu sprzatajacego firmy Wykonawcy
Palenia tytoniu w miejscach do tego niedozwolonych oraz samowolnego
przemieszczania podrgeznych $rodkow  gasniczych i1 oznakowania tych urzadzen
rozmieszczonego na terenie sadu.

Przebywania w pomieszczeniu stanowiska dyzurowania pracownikéw ochrony bez
uzasadnienia

. Wyreczania (zastgpowania) pracownikéw ochrony w realizacji czynno$ci zwigzanych

z ochrong obiektow sadowych oraz obstuga urzadzen monitorujacych i kontrolnych.

. Pracownikom serwisu sprzatajacego zabrania si¢ w szczegolnosci:

. Przychodzenia do pracy i podejmowania jakichkolwiek czynnosci serwisowych w

stanie nietrzezwym albo pod wplywem innych $rodkéw dzialajacych podobnie,
ograniczajacych zdolnos¢ wykonywania pracy.

Wynoszenia poza Sad jakichkolwiek dokumentéw zwigzanych z dzialalnoscig sadow
albo przedmiotow stanowigcych wilasnos¢ sadu lub znalezionych na terenie
pomieszczen sagdowych

. Ujawniania informacji sagdowych i innych zwigzanych z pracg na terenie sadow, a

zwilaszcza okreslonych w punkcie 8 dziatu II instrukeji oraz kodéw do wejéciowych
do serwisowanych pomieszczen



Zadanie - sprzatanie

Zatacznik nr 6

Lp.

Rodzaj czynnosci serwisu sprzatajacego i
pracownika gospodarczo-
konserwatorskiego

Czestotliwo$¢ wykonywania

wg potrzeb

1 x dziennie

1 x w tygodniu

1 x w miesiacu

1 x na kwartal

uwagi

Prace porzadkowe oraz ustugi w budynkach Sadu — w siedzibach tj. ul. Narutowicza 42 i Swietokrzyska 6a oraz w Wydzialach

Zamiejscowych SR Inowroclaw — ul. Sgdowa 21 — w Mogilnie

wycieranie kurzu z mebli, parapetow, lamp
biurowych, aparatow telefonicznych, listew

przypodlogowych

odkurzanie wykladzin dywanowych

(%]

zamiatanie i mycie podldg gumolitowych,
plytek ceramicznych, terakoty, lastryka,
paneli i parkietow i wyktadzin mieszanych

Zamiatanie posadzek w pomieszczeniach
piwnicznych — posadzka ceglana 1 posadzka
cementowa — pomieszczenia archiwum

lub na zadanie
przedstawiciela
zamawiajacego

mycie 1 dezynfekcja sanitariatow  (
umywalek, muszli, desek sedesowych,
luster, itp)

- media (papier i mydlo toaletowe) do WC
zapewnia Wykonawca

oproznianie pojemnikow, zmiang workow 1
wyrzucanie Smieci do pojemnika
(utrzymanie porzadku wokol pojemnikow
na smieci)

mycie pojemnikow na smieci

usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych




9 mycie naczyn: codzienne mycie naczyn w
sekretariacie Prezesa i Dyrektora
10 mycie stolarki drzwiowej, parapetow, X
grzejnikéw, balustrad, boazerii na
korytarzach i salach rozpraw,
11 odkurzanie mebli tapicerskich, X
12 mycie wylacznikow swiatla X
13 usuwanie pajeczyn, X
14 $cieranie kurzu z szaf, X
15 konserwacja mebli srodkami posiadajacymi
certyfikaty zgodne z normami Unii
Europejskiej
16 mycie lodowek ( 2 szt.)
17 mycie tablic informacyjnych i gablot w
ciggach komunikacyjnych oraz filaréw i
gZymsow
18 polozenie  powlok  polimerowych z
czestotliwoscia zapewniajaca czystos¢ 1
estetyke  powierzchni  (sale  rozpraw,
sekretariaty, gabinety sedziowskie, ciagi
komunikacyjne),
19 mycie lamp  wiszacych,  zyrandoli,
kinkietow
20 mycie okien Przynajmniej 2-3
razy do roku —
rowniez wg. potrzeb
na polecenie
Zamawiajacego
21 pranie tapicerki i wykladzin dywanowych
22 sprzatanie pomieszczen po remontach
23 Drobne naprawy z branz elekirycznej,




sanitarnej i stolarskiej — w siedzibach Sadu
tylko przy ul. Narutowicza 42 i
Swigtokrzyskiej 6a - pracownik
gospodarczo-konserwatorski

Prace porzadkowe na terenach zewnetrznych — dotyczy tylko i wylacznie siedziby gléwnej Sadu przy ul. Narutowicza 42 (ogélem:
3.818,00 (teren zielony ca’ = 1.030,87, teren utwardzony ca’ = 2.787,13)

23 | zamiatanie chodnikdéw X

24 | zamiatanie parkingow wewngtrznych oraz %
drog dojazdowych

25 | zbieranie $mieci wokot budynkow X

26 | grabienie lisci X

27 | Mechaniczne odéniezanie 1 wywoz $niegu X

28 | posypywanie chodnikow 1 parkingow X

piaskiem i sola lub innymi preparatami
antyposlizgowymi (okres zimowy)

29 | czyszczenie elewacji i krat okiennych (z X
kurzu, pajeczyn)

30 | przycinanie krzewow, wyrywanie chwastow | x
oraz usuwanie i wycinanie trawy (tereny
zielone przed budynkiem oraz na zapleczu
budynku Sadu
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Zatacznik nr 8
(nazwa Wykonawcy)

WYKAZ SRODKOW mmﬁ:,o@o_ (O JAKOSCI NIE GORSZEJ NIZ CHARAKTERYZUJACA NP. DOMESTOS, AJAX, CILIT),
KTORE ZOSTANA ZASTOSOWANE PRZY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Os$wiadczamy, Ze do realizacji niniejszego zaméwienia uzyjemy nastgpujacych Srodkéw czystosci:

Lp. Nazwa handlowa Srodka czystoSci Nazwa Przeznaczenie
Producenta

(Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)
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