Umowa nr

W dniu . w Inowroctawiu pomiedzy:
Sadem Rejonowym majqcym 3|ed2|be w Inowroc’fawm przy ul. G. Narutowicza 42, zwanym
dalej w tekscie ,,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

Marie Radzimskg - Dyrektora Sagdu Rejonowego w Inowroctawiu
a

., zwanym dalej ,,Wykonawcg” reprezentowanym przez:

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy w postepowaniu w trybie
przetargu nieograniczonego zostata zawarta umowa 0 nastepujacej tresci:
8 1.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania prace polegajacg na:

$wiadczeniu ustugi utrzymania czystoici w obiektach Sadu Rejonowego w Inowroctawiu

usytuowanych: w Inowroctawiu przy ulicy Narutowicza 42, w Inowroctawiu przy ulicy Swietokrzyskiej

6a; oraz ustug gospodarczo-konserwatorskich (drobne naprawy z branzy elektrycznej, stolarskiej i

hydrauliki) oraz utrzymanie w czystosci terendw zewnetrznych przy siedzibie Sgdu w Inowroctawiu

przy ul. Narutowicza 42, a takze dostarczanie srodkdéw czystosci m.in. mydta w ptynie, mydta w

piance, recznikdbw papierowych, rolki kuchenne, odswiezaczy powietrza oraz papieru toaletowego,

workéw na $mieci do budynkéw przy ul. Narutowicza 42 i ul. Swietokrzyska 6a w Inowroctawiu.

1. Wymagania i zakres ustugi sprzatania oraz utrzymania czystosci terenébw zewnetrznych
okre$la SIWZ oraz oferta Wykonawcy.

2. Zasady postepowania pracownikdéw serwisu sprzatajacego w czasie wykonywania
czynnosci sprzatania okreSlajg  zalaczniki do SIWZ oraz instrukcja postepowania
pracownikOw serwisu sprzatajacego stanowigcego zatgcznik do umowy.

3. Zamawiajacy i Wykonawca ustalajg, ze kazda ze stron moze rozwigzaC umowe 0
Swiadczenie ustugi  bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadkach nie
wywigzywania sie z warunkbw umowy i ustalenn zawartych w istotnych warunkach
zamdwienia, ktdra stanowi integralng czes¢ umowy

§2.
1. Integralng czeScig umowy sg nastepujace dokumenty okresSlajace zakres przedmiotu
umowy:
- Specyfikacja Istotnych Warunki Zamdwienia wraz z zalgcznikami.
- oferta Wykonawcy
2. Wykonawca oSwiadcza, ze przed ztozeniem oferty zapoznat sie ze wszystkimi warunkami
wykonania zamowienia i uwzglednit je w cenie oferty.

§3.
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania pracownikdw z zarzgdzeniami i
regulaminami wewnetrznymi Sgdu, zasadami ochrony tajemnicy stuzbowej oraz zasadami
ochrony wszelkich innych danych, z ktorymi pracownik mogtby sie zapoznaé¢ wykonujac
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swoje czynno$ci w czasie pracy. Pracownicy ponoszg osobiscie odpowiedzialno$¢ za
ujawnienie danych objetych tajemnica.

2. Pracownicy Wykonawcy powinni by¢ ubrani w jednolite schludne stroje umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy osobiscie z uwzglednieniem
najnowszych zdobyczy wiedzy zawodowej.

8 4.

1. Wykonawca przekaze petnomocnikowi ochrony zamawiajgcego, w ciggu 14 dni od
podpisania umowy:

— wykaz pracownikéw "Wykonawcy" kierowanych do serwisu sprzatajacego obejmujacy
dane: imie, nazwisko, data i miejsce urodzenia, peiny adres zamieszkania, numer
telefonu kontaktowego, uwagi, podpisany i opieczetowany przez wykonawce oraz

— ksigzeczki wojskowe i dowody osobiste do wgladu,

— potwierdzone za zgodno$¢ kserokopie dokumentow: aktualne zaswiadczenie lekarskie,
umowy o prace lub zlecenia, zapytanie o karalnos¢ (aktualne), zaswiadczenie o
odbyciu szkolenia w  zakresie ochrony informacji niejawnych wydane przez
petnomocnika ochrony

2. poswiadczenia bezpieczenstwa do klauzuli ,zastrzezone" - Wykonawca nie moze
powierzyé wykonywania zadan serwisu sprzatajgcego osobom (pracownikom) nie
uzgodnionym z Zamawiajacym, posiadajgcych przeciwwskazania zdrowotne stwierdzone

w zaswiadczeniu lekarskim nie posiadajgcym stosownych uprawnien, jezeli wymagane sg

one na podstawie przepiséw prawa.

§5.
1. Zamawiajacy w ramach zawartej umowy o $wiadczenie ustug:

— udostepni osobom zatrudnionym przez Wykonawce pomieszczenie socjalne
wyposazone W niezbedny sprzet kwaterunkowy oraz telefon stacjonarny w
systemie potaczen wewnetrznych,

— poinformuje osoby zatrudnione przez Wykonawce o odpowiedzialnosci i
skutkach prawnych z tytulu naruszenia postanowien umowy oraz
spowodowania przez nich szkody w mieniu powierzonym,

— zapozna osoby zatrudnione przez Wykonawce z instrukcjg ochrony
przeciwpozarowej oraz przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

2. W sprawach finansowych i gospodarczych organem Zamawiajgcego jest Dyrektor Sadu
Rejonowego albo inny pracownik po pisemnym zawiadomieniu.

§6.

1. Naleznosci Wykonawcy za wykonang ustuge bedzie wyptacana na podstawie faktury
VAT, wystawionych przez Wykonawce za kazdy przepracowany miesigc
obrachunkowy .

2. Cafkowity koszt ustugi sprzatania  stanowi ................... zt brutto. Stawka
MIeSIeCzNa WYNOSE:  .....ovvvveiveiiiienieneneen.... ZEDIULEO

3. Podana w ofercie cena jest stata i niezmienna przez caty okres obowigzywania
umowy, z tym zastrzezeniem, ze jesli zmianie ulegnie podatek VAT - ceny brutto
ulegng zmianie adekwatnie do zmiany wartosci podatku VAT, a ustugi rozliczane
beda wedtug zmienionej stawki tego podatku.

4. Naleznosci z tytulu umowy okreSlone 8§ 1 bedg regulowane przez Zamawiajgcego
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przelewem na konto Wykonawcy umiejscowione w banku
BanK... ... o G W tErMIINTE AN
od otrzymania faktury prawidtowo wystawionej przez Wykonawce wraz z poprawnymi
dokumentami rozliczeniowymi.

. Wykonawca oswiadcza, ze jest patnikiem podatku od towaréw i ustug VAT,
Wykonawca: NIP .......cooviiiiii e,

Zamawiajacy: ..... NIP .......

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia i potrgcenia wynagrodzenia w
przypadku zmniejszenia zakresu rzeczowego zamowienia, zmiane jego techniki lub w
wyniku innych zmian majgcych wptyw na cene realizacji przedmiotu zamoéwienia.

. Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie zobowigzan Zamawiajgcego bez
jego uprzedniej zgody wyrazonej na pismie.

. Za date zaplaty strony ustalajg dzien, w ktérym Zamawiajacy przekazat bankowi
dyspozycje polecenia przelewu na konto Wykonawcy.

§7.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu za odstgpienie od umowy z powodu okolicznosci
za ktore odpowiada kare umowng w wysokosci 10% wartosci ogdlnej przedmiotu
umowy, okreslonej w § 6 ust. 2.

. W przypadku odstgpienia Zamawiajgcego od umowy, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie za wykonang cze$¢ umowy proporcjonalnie do okresu jej
wykonywania.

. Za nienalezyte wykonywanie zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy, ktore
potwierdzone zostanie sporzadzonym przez Zamawiajgcego na te okolicznosé
protokotem Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare w wysokosci 25 %
miesiecznego wynagrodzenia. Kara moze by¢ naliczona w kazdym miesigcu trwania
umowy.

. Po trzykrotnym naliczeniu kar umownych Wykonawcy, Zamawiajacy moze rozwigzac
umowe ze skutkiem natychmiastowym (z winy Wykonawcy).

. W przypadku powierzenia wykonania umowy osobie trzeciej bez zgody
Zamawiajacego Wykonaweca zaptaci kare umowng w wysokos$ci 30% wartosci faktury
z miesigca poprzedzajagcego miesigc, w ktérym miata miejsce okolicznos¢ bedaca
podstawg naliczenia kary umownej.

. Zamawiajgcy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci na
zasadach ogolInych niezaleznie od zaptaty zastrzezonych kar umownych.

. Zaplata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z zobowigzan wynikajgcych z
niniejszej umowy.

. Zapfata kary umownej nastepuje w terminie nie diuzszym niz 14 dni od daty
otrzymania wezwania do zaptaty. W przypadku braku jej zaptaty, Zamawiajgcy ma
prawo potrgci¢ jej wartosci z kolejnej faktury odpowiadajgcych wynagrodzeniu za
miesigc nastepujacy po miesigcu, w ktdrym naliczono kare umowng. W przypadku
stwierdzenia trzeciego przypadku pobrania kary umownej, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia naleznego za miesigc, w
ktorym wystapit ten przypadek.

. Za szkody powstate w majatku Zamawiajacego w trakcie wykonywania niniejszej
umowy, ktére zostaty potwierdzone odpowiednim protokotem stwierdzenia
wystgpienia  szkody sporzadzonym przez Inspektora ds. Gospodarczych
Zamawiajacego W obecnosci przedstawiciela Wykonawcy, odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca w zakresie faktycznie wyrzadzonej szkody niezaleznie od kar
umownych. Szkoda ta winna by¢ wyréwnana w terminie 14 dni od daty wspolnego
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ustalenia wysokosci odszkodowania. W przypadku braku porozumienia, co do
wysokosci naleznego Zamawiajgcemu odszkodowania za wigzacg przyjmuje sie
wysokos¢ szkody opisang w protokole stwierdzenia wystapienia szkody.

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody poniesione przez Wykonawce
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy W Sprzecie uzywanym przez
Wykonawce, jak rowniez przez osoby zatrudnione przez Wykonawce dla jej
wykonania, chyba ze powstaty one z wylgcznie udowodnionej winy pracownikéw
Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ odpowiednie dokumenty w
formie pisemnej.

11. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zaginiecia mienia (kradziez) znajdujacego sie
w pomieszczeniach nalezgcych do Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, kazda ze stron powinna niezwlocznie zawiadomic drugg strone celem
sporzadzenia odpowiedniego protokotu okre$lajgcego rodzaj i wysoko$¢ zaistniatych
szkdd oraz osobe odpowiedzialng. W przypadku ustalenia, ze za powyzsze szkody
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, obowigzany jest on do ich naprawienia.

12. W przypadku braku wymaganych uprawnien Wykonawca zaptaci kare w wysokosci
25 % miesiecznego wynagrodzenia. Kara moze by¢ naliczana w kazdym miesigcu
trwania umowy.

88.

. Wykonawca zobowiagzuje sie utrzymywac polise ubezpieczeniowa lub inny dokument
potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej opiewajaca na
warto$¢ nie mniejsza niz okre$lona w istotnych warunkach zamoOwienia w zakresie
prowadzonej dziatalnosci na swoj koszt, przez okres realizacji zamowienia.

. Wykonawca ma obowigzek przedktadaé Zamawiajgcemu kopie potwierdzong za
zgodno$¢ z aktualnym oryginatem polisy, o ktdrej nowa w ustepie poprzednim wraz z
potwierdzeniem dokonania opfaty sktadki, pod rygorem zaptaty kary umownej.

§9.

. Oproécz przypadkdéw wymienionych w tresci rozdziatu XV kodeksu cywilnego stronom

przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:

. Prawo Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy:

e W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, odstgpienie od umowy w tym wypadku moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

e jesli zostanie ogloszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

e jesli zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

e jesli Wykonawca nie rozpoczat wykonywania ustugi bez uzasadnionych przyczyn oraz
nie kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie,

e jesli Wykonawca wykonuje ustugi niezgodnie z podpisang umowg pomimo
upomnienia Zamawiajgcego

e jesli Wykonawca powierzyt wykonanie swoich zobowigzarn umownych innej osobie
bez zgody Zamawiajgcego



e jesSli na skutek nieprzewidzianych okolicznosci, Wykonawca nie bedzie madgt
wywigza¢ sie ze zobowigzan umownych a w szczeg6lnosci dotyczacych
nieprzewidzianego braku srodkéw finansowych na cel oznaczony w umowie.

o Jesli Wykonawca nie przedtozy stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa dla kazdej
z 0s0b wykonujacych przedmiot zamoéwienia

8 10.
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg stron wyrazong na pismie
pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.
Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy zmawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian
w przypadkach i na warunkach okre$lonych niniejszej umowie lub wskazanych SIWZ.
Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zwiekszone lub zmniejszone
potrzeby Zamawiajgcego w zakresie wykonywania ustugi.
Zwiekszenie zakresu wykonywanej ustugi w okresie obowigzywania niniejszej umowy
wymaga zawarcia odrebnej umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych
. Wykonanie ustug wykraczajacych poza zakres niniejszej umowy na zlecenie 0s6b
nieuprawnionych do reprezentowania Zamawiajagcego nie rodzi po jego stronie
obowigzku zaptaty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian wielkoSci sprzatanej
powierzchni w ramach tgcznego metrazu okre$lonego w okresie obowigzywania niniejszej
umowy. Wprowadzenie zmian wymaga kazdorazowo przekazania przez Administratora
obiektu z dwudniowym wyprzedzeniem i za potwierdzeniem odbioru pisemnej informacji
okres$lajacej wielkos¢, rodzaj powierzchni objetej zmiang. Potwierdzenie odbioru jest
wigzace dla Wykonawcy.

8 11.
. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku / tekst jednolity Dz. U. z
2013r. poz. 907 z p6zn. zmianami)/ oraz wymogami okreslonymi w SIWZ w wysokosci 5
% ceny catkowitej podanej w ofercie tj. ( ).
. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu,
Wykonawca wnosi catg kwote zabezpieczenia przed podpisaniem umowy.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu zostanie zdeponowane na koncie:
03113010170021100034900004
Strony postanawiaja, ze 30% whniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
jest przeznaczone na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi.
Pozostata kwota zostanie zwrdcona w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i
uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Czes¢ zabezpieczenia gwarantujgca zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi zostanie
zwrdcona nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi.

8§12
. W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy o wykonanie robot w
sprawie zamoOwienia publicznego Wykonawca jest zobowigzany przede wszystkim do
wyczerpania drogi postepowania reklamacyjnego.
Reklamacje wykonuje sie poprzez skierowanie konkretnego roszczenia do
Zamawiajacego.



SN

Zamawiajacy ma obowigzek do pisemnego ustosunkowania sie do zgtoszonego przez
Wykonawce roszczenia w terminie 21 dni od daty zgtoszenia roszczenia.

W razie odmowy przez Zamawiajgcego uznania roszczenia Wykonawcy, wzglednie nie
udzielenia odpowiedzi na roszczenie w terminie, o ktérym mowa w ust.3, Wykonawca
uprawniony jest do wystgpienia na droge sadowa.

Wiasciwym do rozpoznania sporéw na tle realizacji niniejszej umowy jest Sad rzeczowo
wiasciwy wedtug przepisow k.p.c.

W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowg stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, a w szczegolnosci kodeksu cywilnego oraz w sprawach
procesowych przepisy kodeksu postepowania cywilnego.

§12.
Umowa zostata zawarta na czas okre$lony od dnia 01.01.2016r. do dnia 31.12.2016r., z
zastrzezeniem tresci ustepu 2 niniejszego paragrafu.
Umowa wygasa wczesniej w przypadku przekroczenia kwoty, jakg Zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamowienia tj.: ..................... PLN (stownie:
W przypadku nie wykorzystania kwoty wymienionej w ustepie poprzednim strony
dopuszczajg mozliwo$¢ zawarcia stosownego aneksu do umowy.
Zatacznikiem do niniejszej umowy jest Formularz ofertowy z oferty Wykonawcy
Umowe niniejszg sporzadza sie w 2 egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



W zataczeniu:

1.

Instrukcja — Zat. Nr 1 do Umowy
Zatacznik nr 1 do umowy

INSTRUKCJA

postepowania pracownikOw serwisu sprzatajgcego firmy
...~ haterenie

obiektu i w pomieszczeniach Sagdu Rejonowego w czasie wykonywania czynnosci

wymienionych w umowie zdnia ...........ooeeeveiieininnn. .

|. Postanowienia ogolne i podlegtoé¢ organizacyjna pracownikow serwisu

1.

10.

Pracownicy serwisu sprzatajgcego wykonujg prace w wyznaczonych rejonach i Scisle
okreslonych pomieszczeniach w dniach i w godzinach ustalonych z pracodawca
(wykonawcg umowy) uzgodnionych z Zamawiajgcym.

Kazdy pracownik serwisu sprzatajagcego posiada i1 nosi w widocznym miejscu
identyfikator osobisty z imieniem, nazwiskiem i stanowiskiem.

Dzien i czas pracy kazdego pracownika serwisu sprzatajacego podlega
zarejestrowaniu  w zeszycie ewidencji pracy ziozonym przez pracodawce i
przechowywanym na stanowisku dyzurowania pracownikdw ochrony.

Czynnosci polegajace na odnotowaniu dnia i godziny rozpoczecia oraz zakonczenia
pracy dokonuja pracownicy serwisu, kazdy osobiScie i wytgcznie za siebie. Dokonanie
wpisu i wiarygodnosSci zapisu potwierdza podpisem w zeszycie ewidencji pracy
pracownika ochrony.

Sprzatania pomieszczen i innych prac porzadkowych zleconych do wykonania
dokonujg pracownicy wykonawcy umieszczeni na wykazie sporzgdzonym i
potwierdzonym urzedowo przez pracodawce (wykonawce).

Wykaz, o ktorym mowa w punkcie 5 (zawsze aktualny i potwierdzony przez
wykonawce) powinien by¢ doreczony Dyrektorowi Finansowemu Sadu lub innej
osobie przez niego upowaznionej.

Pracownicy serwisu sprzatajgcego powinni posiada¢ przy sobie dowod tozsamosci
umozliwiajacy identyfikacje pracownika 1 jego uprawnienia do wykonywania
czynnosci serwisowych oraz okazywac na zgdanie pracownika ochrony.

Nadzor merytoryczny nad pracownikami serwisu w zakresie sprzatania pomieszczen
oraz organizacyjny w obszarze dyscypliny pracy zapewni Wykonawca poprzez
wskazanie z imienia i nazwiska oraz funkcji pracownika nadzoru firmy, zgtoszonego
Dyrektorowi Sadu.

Zauwazone przez pracownikOw serwisu sprzatajacego w zakresie niesprawnosci
urzadzen elektrycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych oraz przeciwpozarowych i
innych  zagrazajgcych  bezpieczenstwu w obiekcie chronionym podlegaja
niezwiocznemu zgtoszeniu pracownikowi ochrony.

W przypadku uwag zwigzanych z jakoscig wykonywanych prac Inspektor ds.
gospodarczych w Sadzie Rejonowym dokonuje wpisu w ksigzke uwag pracy serwisu i
zgtaszajg ten fakt osobie wyznaczonej przez Wykonawce do nadzoru serwisu
sprzatajacego, ktora potwierdzajac zaistniatg sytuacje zobowigzana jest do podjecia
natychmiastowej reakcji.



11. Na podstawie umieszczonych wpisdw Inspektor ds. gospodarczych w Sadzie

Rejonowym upowaznieni sg do ztozenia do Dyrektora Sagdu Rejonowego wniosku o
naliczenie kar umownych proponujac jednocze$nie ich wysokosci.

I1. Zasadnicze obowiazki pracownikdw serwisu sprzatajaceqo w obiekcie:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Wykonywanie prac serwisowych w wyznaczonych rejonach oraz pomieszczeniach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Sprzatanie pomieszczen i postepowanie z urzadzeniami z zachowaniem ostroznosci i
przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych ustalonych dla budynku i pomieszczen sagdowych.

Wigczanie opcji czuwania w systemach alarmowych po zakonczeniu sprzatania
pomieszczeh objetych ochrong alarmowg zgodnie z instrukcjg przekazang przez
Zamawiajacego (instrukcja zostanie przekazana Wykonawcy realizujgcemu umowe).
Stosowanie atestowanych, certyfikowanych i bezpiecznych narzedzi oraz Srodkow
chemicznych nie zagrazajacych zyciu i zdrowiu pracownikdéw oraz innych oséb i
bezpieczenstwu ogdlnemu.

Unikanie wyrzucania do zbiorczych kontenerow i do workéw (pojemnikow) na
odpady, dokumentéw z trescig w postaci brudnopisu i maszynopisow. Dokumenty
tego rodzaju zabezpieczaé i przekazywac ochronie obiektu.

Alarmowanie pracownikdw ochrony obiektu o znalezieniu niebezpiecznych lub
podejrzanych przedmiotow zwilaszcza wydzielajagcych ostrg i nieprzyjemna won,
emitujgcych rézne dzwieki i sygnaty oraz uwalniajagcych dym lub réznego rodzaju
proszek albo owady itp.

Przekazywanie pracownikom ochrony obiektu znalezionych dokumentéw oraz
roznego rodzaju przedmiotow nie stanowigcych zagrozenia dla zycia i zdrowia.
Zachowanie szczegolnej ostroznosci podczas wykonywania czynno$ci oprozniania
pojemnikdéw na $mieci i inne odpady majac na uwadze bezpieczenstwo osobiste oraz
innych os6b i mienia np. wyjmowanie odpaddw reka bez koncentracji wzroku na
zawarto$¢ pojemnika z odpadami.

Zachowanie w tajemnicy wszelkiego rodzaju informacji zwigzanych z pracg w sgdzie,
zwlaszcza spraw personalnych, usytuowania, przeznaczenia i rozkladu pomieszczen,
sposobdw ich zabezpieczenia i systemu ochrony fizycznej oraz zasad, trybu pobierania
i zdawania kluczy do pomieszczen.

Pobieranie osobiscie i zdawanie w tym samym trybie kluczy do pomieszczenia
stuzbowego podlegajacego sprzataniu za pokwitowaniem przyjecie i zwrotu.

Dbanie o czystosC i sprawno$¢ uzywanych narzedzi pracy oraz zabezpieczenie przed
wylaniem i uwolnieniem w inny sposdb chemicznych srodkéw czyszczacych
uzywanych do dezynfekcji lub odkazania powierzchni.

Zgtaszanie pracownikowi ochrony niezwlocznie i osobiscie przez innego pracownika
0 zaistnieniu wypadku w czasie wykonywania pracy na terenie sgdu.

Zawiadamianie pracownika ochrony o braku gasnic w miejscach oznakowanych lub
nieuzasadnionym ich przeznaczeniu.

111. Pracownikom serwisu sprzatajaceqo w czasie wykonywania prac nie zezwala sie w

szczeqgoblnosci na:

1.

Uzywanie telefonéw sagdowych za wyjatkiem alarmowania i wzywania pomocy



9.

10.

Przemieszczanie w inne miejsca dokumentow i przedmiotéw pozostawionych przez
uzytkownika w pomieszczeniach sgdowych

Otwieranie szaf i biurek znajdujacych sie w sprzatanych pomieszczeniach oraz
przegladania znajdujacych sie w nich dokumentach sgdowych.

Uzywania urzgdzen powielajgcych do wykonywania czynnosci prywatnych nie
zwigzanych z wykonywang pracg

Uruchamiania i uzywania komputeréw stanowigcych wyposazenie pomieszczen
Pozostawiania w pomieszczeniach wigczonych do sieci elektrycznej czajnikow i
grzejnikdw elektrycznych, otwartych okien i pomieszczen po zakonczeniu czynnosci
serwisowych i sprzatajacych

Wykorzystywania do sprzatania pomieszczen sgdowych czionkéw rodzin oraz
znajomych nie bedacych pracownikami serwisu sprzatajacego firmy Wykonawcy
Palenia tytoniu w miejscach do tego niedozwolonych oraz samowolnego
przemieszczania podrecznych srodkdéw gasniczych i oznakowania tych urzadzen
rozmieszczonego na terenie sadu.

Przebywania w pomieszczeniu stanowiska dyzurowania pracownikéw ochrony bez
uzasadnienia

Wyreczania (zastepowania) pracownikéw ochrony w realizacji czynno$ci zwigzanych
z ochrong obiektow sadowych oraz obstugg urzadzer monitorujacych i kontrolnych.

1V. Pracownikom serwisu sprzatajacego zabrania sie w szczeg6Ino$ci:

1.

2.

Przychodzenia do pracy i podejmowania jakichkolwiek czynnosci serwisowych w
stanie nietrzezwym albo pod wpltywem innych $rodkéw dziatajacych podobnie,
ograniczajacych zdolno$¢ wykonywania pracy.

Wynoszenia poza Sad jakichkolwiek dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig sadéw
albo przedmiotéw stanowigcych wiasnos¢ sadu lub znalezionych na terenie
pomieszczen sadowych

Ujawniania informacji sgdowych i innych zwigzanych z pracg na terenie saddw, a
zwlaszcza okre$lonych w punkcie 8 dziatu Il instrukcji oraz kodéw do wejsciowych
do serwisowanych pomieszczen



