SAD REJONOWY W INOWROCLAWIU

88-100 Inowroctaw, ul. G. Narutowicza 42; tel. (052) 35-92-600, fax. (052) 35-92-630

G-205-6/2017

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

~Na swiadczenie ustugi utrzymania czystosci w obiektach Sqdu Rejonowego w
Inowroctawiu przy ulicy Narutowicza 42, przy ulicy Swietokrzyskiej 6a w
Inowroctawiu oraz ustug gospodarczo- konserwatorskich”



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAIACEGO

Sad Rejonowy w Inowrocfawiu
ul. Narutowicza 42

88-100 Inowroclaw

tel. 52 3592615

fax. 52 3592630

adres strony internetowej, na ktérej umieszczona jest Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia:

www.bip.inowroclaw.sr.gov.pl

NIP 556-11-45-827

REGON 000321543

Godziny urzedowania:
Poniedziatek 7:30-18:00

Od Wtorku do Pigtku 7:30-15:30

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art.
39 i nast. ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017r. poz.1579), zwanej dalej ustawg Pzp, o
wartoéci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 cyt.
wyZej ustawy.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia, zwang dalej ,SIWZ”,

zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien:

Giéwny Kod CPV 90.00.00.00-7 ustugi sprzatania

Kod CPV 90.91.00.00-6 uslugi sprzatania

Kod CPV 90.91.40.00-7 ustugi sprzatania parkingéw

Kod CPV 90.62.00.00-9 ustugi odéniezania

Kod CPV 77.31.00.00-6 usfugi utrzymania terenéw zielonych
Kod CPV 90.63.00.00-2 ustugi usuwania oblodzenia

Kod CPV 90.91.00.00-2 ustugi sprzatania biur

Kod CPV 90.91.00.00-9- ustugi sprzatania



3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi utrzymania czystosci w obiektach Sadu Rejonowego w
Inowroctawiu usytuowanych: w Inowroctawiu przy ulicy Narutowicza 42, w Inowroclawiu przy ulicy
Swietokrzyskiej 6a; oraz ustug gospodarczo-konserwatorskich (drobne naprawy z branzy elektrycznej,
stolarskiej i hydrauliki), utrzymanie w czystosci terendw zewnetrznych przy siedzibie Sadu w Inowroctawiu
przy ul. Narutowicza 42, a takze dostarczanie Srodkéw czystodci m.in. mydta w ptynie, mydta w piance,
recznikdw papierowych, rolek kuchennych, odswiezaczy powietrza oraz papieru toaletowego, workéw na
$mieci do budynkdw przy ul. Narutowicza 42 i ul. Swietokrzyska 6a w Inowroctawiu,

W ramach ustugi sprzatania objete sg nastepujgce powierzchnie (tereny zewngtrzne zostaly ujete w

zatgczniku nr 6 do SIWZ):

1/ budynek sadu ul. Narutowicza 42 Inowroctaw -4296,52 m2  (p. uzytkowa)
2/ pomieszczenia wynajmowane ul. Swigtokrzyska 6a Inowroctaw - 182,50 m2 + 13,60 m2 (klatka)
= 196,10 m2

Ustugi z zakresu sprzatania powierzchni wewnetrznych dotycza:
e pomieszczen biurowych,
e salrozpraw,
e klatek schodowych,
e ciggdw komunikacyjnych i wejsé,
e  pomieszczen sanitarnych, socjainych, piwnic

e archiwdw, pokoju goscinnego, sal konferencyjnych

Ustugi z zakresu sprzatania powierzchni zewnetrznych dotyczg wylacznie terendw zewnetrznych przy
siedzibie gtéwnej Sadu w Inowroctawiu ul. Narutowicza 42 i naleza do nich:

e zamiatanie i odsniezanie schoddow wejsciowych,

e  zamiatanie i odsniezanie chodnikéw,

e likwidacja oblodzenia

e zamiatanie i odsniezanie parkingéw

e posypywanie ciggdw komunikacyjnych $rodkami antyposlizgowymi ( okres zimy)

e koszenie trawy,

®  przycinanie krzewow



10.

Czas pracy 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku od godziny 15:00 z tym, Zze sprzgtanie
pomieszczen: archiwalnych, serwerowni i kasy sadowej w godzinach pracy pomiedzy 14:00 — 15:30, a
kancelarii tajnej pomiedzy 15:00 — 16:00 w obecnosci Kierownika KT. Wykonawca zobowiazany jest
zapewni¢  jedng osobe - pracownika gospodarczo-konserwatorskiego, ktéry w godzinach
urzedowania Sadu, zajmie sie drobnymi naprawami z branzy elektrycznej, sanitarnej i stolarskiej. Do
obowigzkéw bedzie nalezato tez wnoszenie wyposazenia i materiatéw biurowych po przywiezieniu
przez dostawce i przenoszenie mebli, a w razie koniecznodci wykonywanie czynnosci z zakresu
sprzatania.
Pracownicy, ktérzy wykonujg prace na wysokosciach muszg mie¢ wystawione przez lekarza
zaswiadczenie o dopuszczeniu do prac na wysokosciach oraz dysponowaé odpowiednim sprzetem
zabezpieczajacym zgodnym z wymaganiami BHP. Osoba dokonujgca napraw z branzy elektrycznej
musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia do wykonywania drobnych napraw.
Wykonawca dostarcza we wiasnym zakresie wszystkie Srodki czyszczace, konserwujgce oraz
dezynfekujace, ktdre uzgadnia z Zamawiajgcym.
Wykonawca do realizacji zamdwienia uzywa takie wtasnego, profesjonalnego sprzetu i urzadzen
niezbednych do realizacji zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ rodzaj srodkéw uzywanych przy realizacji zamowienia( w
postaci wykazu doreczonego po podpisaniu umowy).
Obiekty :

e Sad Rejonowy ul. Narutowicza 42: 11 pomieszczen sanitarnych (18 kabin),

3 pomieszczenia socjalne,

e Pomieszczenia biurowe przy ul. Swietokrzyskiej 6a: 2 pomieszczenia sanitarne.

o lloéé pracownikdw lokalizacja ul. Narutowicza 42 Inowroctaw: 114 oséb

e llos¢ pracownikéw lokalizacja ulica Swietokrzyska 6a Inowroctaw : 24 osoby
Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ dobre jakosciowo srodki czystosci tj. mydto w ptynie, mydto
w piance, papier toaletowy, reczniki papierowe do rak, reczniki papierowe kuchenne, odswiezacze
powietrza, worki na §mieci w wystarczajacej ilosci.
Papier toaletowy dostosowany do dozownikdw znajdujacych sie na terenie Sadu — dobry jakosciowo
(w szczegdlnosci: biaty, moie by¢ z wzorem, bez zapachu lub z zapachem przyjemnym i
nieintensywnym), w ilosci gwarantujgcej prawidtowe wykonanie zamdwienia,
Whktady recznikowe dostosowane do dozownikéw znajdujgcych sig na terenie Sadu papierowe -
dobre jakosciowo (w szczegdlnosci: biate, mogg by¢ z wzorem, bez zapachu lub z zapachem
przyjemnym i nieintensywnym) w ilosci gwarantujgcej prawidtowe wykonanie zaméwienia.
Mydto w pilynie i w piance o dobrych witasciwosciach myjaco-pielegnacyjnych, dostosowane do
dozownikéw- w ilogci gwarantujgcej prawidtowe wykonanie zamdwienia.
Odéwieiacze powietrza i rolki kuchenne papierowe —w ilosci gwarantujacej prawidfowe

wykonanie zamdwienia,



1l.

Srodki czystoéci muszg by¢ dostosowane do rodzaju mytych powierzchni, szczegdlnie dotyczy to
ptytek na sadowych korytarzach. Ich zmiana musi zosta¢ konsultowana z Zamawiajgcym.
W ilosci gwarantujacej prawidtowe wykonanie zamdwienia oznacza, ze:
= dozowniki nie sg przepetnione, co mogtoby skutkowaé marnotrawstwem
srodkdéw czystosci,
e dozowniki sg napetnione w stopniu umozliwiajgcym korzystanie ze

$rodkéw czystosci.

12. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ koszt zakupu wyspecyfikowanych $rodkéw w koszcie

13:

14,

15,

16.

4.

sprzatania m’ na obiektach zlokalizowanych przy ul. Narutowicza 42, ul. Swietokrzyskiej 6a w
Inowroctawiu.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje zuzycia w/w $rodkéw i ma  obowigzek
udostepniac jg na zadanie Zamawiajacego. W przypadku zwiekszonego zuzycia, Wykonawca ma
obowigzek poinformowac o takiej sytuacji Zamawiajacego — jednakze Wykonawca przez caty okres
trwania umowy dostarcza w/wym. Srodki czystosci do siedzib Zamawiajgcego i pokrywa w catosci
koszty zwigzane z ich dostarczaniem.

Rodzaj, czestotliwos¢ i zakres wykonywanych ustug objetych przedmiotem zaméwienia okreélony
zostat w zatgczniku nr 6 - do SIWZ.

Odsniezanie z usunieciem $niegu powinno odbywac sig najpéiniej do godziny 7:00., w razie potrzeby
réwniez na biezgco w ciggu catego dnia pracy. Odéniezanie chodnikéw wraz z usunieciem $niegu oraz
posypaniem piaskiem i solg odbywac sig w zaleznosci od opaddw, takie w dni wolne od pracy.
Wykonawca we wiasnym zakresie zabezpieczy piasek i sél do usuwania gotoledzi. Oczyszczanie
chodnikéw zewnegtrznych odbywac sig bedzie przez caty czas utrzymywania sie opaddw $niegu, badz
sliskosci.

Wyspecyfikowanie lokalizacji, powierzchni i miejsc objetych ustuga sprzatania okresla zatacznik nr 7
do SIWZ.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca dokonat wizji lokalnej w terenie bedacym przedmiotem
zamowienia przed terminem ztoienia oferty. Termin przeprowadzenia wizji nalezy uzgodnic¢ z

Zamawiajacym. Zgioszenie nalezy wniesc na pismie.

WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania zamdwienia: w zakresie ustug sprzatania
powierzchni wewngtrznych oraz z zakresu sprzgtania powierzchni zewnetrznych o ograniczonym
dostepie osob trzecich przy siedzibie gtownej Sadu w Inowroctawiu ul. Narutowicza 42. Zastrzezenie
nie dotyczy koordynatora, ktéra bedzie nadzorowat realizacje zamdwienia. Zastrzezenie osobistego
wykonania zamdwienia spowodowane jest koniecznoscia zapewnienia niezaktéconej pracy sadu

oraz dbatoscig o odpowiedni poziom bezpieczeristwa. Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie,



jakie czynnosci zamierza powierzy¢ Podwykonawcom. Brak takiej informacji oznacza¢ bedzie, ze
catoéé zamdbwienia realizowana bedzie przez Wykonawce.
2. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o pracg w rozumieniu
art. 22§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oséb wykonujacych nastepujace
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia i przez caty okres Swiadczenia ustugi:
- pracownikéw fizycznych $wiadczgcych ustugi sprzatania (5 etatow)
- pracownika gospodarczo- konserwatorskiego z uprawnieniami elektrycznymi

(1 etat)
Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie krotszym
niz 14 dni roboczych, wykonawca zobowigzuje sie przediozy¢ do wgladu kopie umdw o prace
zawartych przez Wykonawce z pracownikami swiadczacymi ustugi. Kopie umow powinny zostac
zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, tj. w szczegoélnosci bez adresow, nr
PESEL). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak data zawarcia
umowy, rodzaj umowy i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania. Zakres
anonimizacji musi by¢ zgodny z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii umoéw zawartych przez Wykonawceg z pracownikami
$wiadczacymi ustugi we wskazanym terminie bedzie traktowane jako niedopefnienie obowigzku
zatrudnienia pracownikéw $wiadczgcych ustugi na podstawie umowy o prace.
Za niedopetnienie wymogu zatrudniania pracownikéw swiadczacych ustugi na podstawie umowy o
prace w rozumieniu Kodeksu Pracy, Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosci
kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepisow o minimalnym
wynagrodzeniu za prace {obowigzujacych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajacego niedopetnienia
przez wykonawce wymogu zatrudnienia pracownikow swiadczacych ustugi na podstawie umowy o
prace w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy) oraz liczby miesiecy w okresie realizacji umowy , w
ktérych nie dopetniono przedmiotowego wymogu za kazda osobe ponizej liczby wymaganych
pracownikéw $wiadczacych ustugi na podstawie umowy o pracy wskazanej przez Zamawiajgcego w

SIWZ.

Istotne wymagania wobec firm przystepujacych do postepowania:

1. Nadzdr nad realizacjg umowy w zakresie sprzatania i prac gospodarczo-konserwacyjnych w obiekcie
sprawujg w imieniu Dyrektora Sadu Rejonowego, Inspektorzy ds. gospodarczych, niezaleinie od
nadzoru merytorycznego sprawowanego przez Wykonawce.

2. Wykonawca wyznaczy pracownika do biezacych kontaktéw z przedstawicielem Zamawiajacego, w
celu wymiany informacji o stanie realizacji umowy oraz koordynacji $wiadczenia ustugi. Koordynator

powinien dokonywa¢ kontrali poziomu wykonywania uslugi sprzatania co najmniej trzy razy w



miesigcu oraz po kazdym zgtoszeniu przez Zamawiajgcego negatywnych uwag, co do wykonywania
ustugi.

Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez osoby przez niego
zatrudnione, w czasie znajdowania sie ich na terenie wykonywania prac stanowiacych przedmiot
umowy. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub obnizenia uzywalnosci pomieszczen, w tym
wszelkich ruchomosci w nich sig znajdujgcych Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia
wyrzadzonej szkody lub pokrycia kosztéw jej usuniecia. Na taka okoliczno$é Zamawiajacy przedstawi
Wykonawcy stosowny protokdét zwierajacy wykaz pomieszczen i uszkodzen, zniszczed lub
przypadkow obnizenia wartosci. Jezeli Wykonawca bedzie kwestionowat wykaz, to Wykonawca w
terminie 7 dni od jej otrzymania przedstawi swoje stanowisko poparte stosowna ekspertyza i decyzje
o sposobie pokrycia kosztéw.

Upowazniony pracownik Zamawiajacego moze zada¢ od pracownikédw Wykonawcy wykonania
okreslonych czynnosci pod warunkiem, ze beda sie miesci¢ w przedmiocie niniejszej umowy i nie
beda naruszac obowigzujgcych przepiséw prawa.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw jest zobowigzany
udowodni¢ Zamawiajgcemu, Ze realizujg zamdwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac wraz z oferta zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Zamawiajacy
oceni czy udostepnione Wykonawcy przez inne podmioty zasoby, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawece spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 i ust. 5 pkt 1.
Wykonawca, ktory polega na sytuacii finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktdry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez
Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie
zasobdw nie ponosi winy.

Wykonawca zobowigzany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ustug stanowiacych
przedmiot umowy.

Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepiséw BHP i przepisdw przeciwpozarowych podczas
swiadczenia ustug.

O wszelkich zauwazonych brakach, uszkodzeniach i zagrozeniach w mieniu Zamawiajacego
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie informowac.

Pracownicy zobowigzani sg do:

zamykania, po zakoriczeniu sprzgtania, okien i drzwi sprzatanych pomieszczen,

wytgczania urzadzeri elektrycznych, swiatet oraz zakrecania punktdéw czerpania wody,
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bezzwtocznego zgfaszania Zamawiajgcemu pozostawienia wigczonych urzadzen elektrycznych,
awarie elektryczne i wszelkie oznaki nieszczelnosci urzadzen c.o. i wod.-kan., wszystkie inne istotne
zdarzenia.

Oceny prawidiowosci wykonania przedmiotu umowy dokonuje Zamawiajacy.

Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu umowy zgtaszane
bede Wykonawcy na biezgco w formie pisemnej a w nagtych wypadkach ustnie lub telefonicznie.
Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia zgtoszonych mu nieprawidtowosci w wykonaniu
przedmiotu umowy lub zmiany sposobu $wiadczenia ustug w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego uwzgledniajacym, w szczegdlnosci rodzaj stwierdzonych nieprawidfowosci.
Wykonawca | Zamawiajgcy zobowigzani sg do $cisfego wspdtdziatania w zakresie niezbgdnym dla
prawidtowej realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania pracownikéw z zarzadzeniami i regulaminami
wewnetrznymi Sadu, zasadami ochrony tajemnicy stuzbowej oraz zasadami ochrony wszelkich
innych danych, z ktérymi pracownik mdgtby sie zapozna¢ wykonujac swoje czynnosci w czasie pracy.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia pracownikom swiadczgcym ustugi odziezy ochronnej,
roboczej i $rodkéw ochrony osobistej, zgodnie z przepisami i zasadami BHP.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wyposaZenie pracownikéw swiadczacych ustugi
oraz ich bezpieczeristwo, w trakcie wykonywania przedmiotu umowy. Pracownicy skierowani do
wykonywania ustugi sg zobowigzani do stosowania sie do obowigzujagcych u Zamawiajgcego
przepiséw wewnetrznych, w zakresie niezbednym do realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot z uwzglednieniem najnowszych zdobyczy wiedzy
zawodowej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin Swiadczenia ustug w przypadku zmiany organizacji
czasu pracy Zamawiajacego, informujgc o tym Wykonawce z 7-dniowym wyprzedzeniem.

Zmiana godzin $wiadczenia ustug oraz zmiana dziennego wymiaru godzin swiadczenia ustug nie
stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

Stosowane przez Wykonawce s$rodki czystosci i $rodki higieniczne musza by¢ skuteczne w
stosowaniu, bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni, nietoksyczne, posiadajgce wiasciwosci
odttuszczajaco —myjace.

Srodki czystoéci i $rodki higieniczne bedy dostarczane i uzupetniane wedfug biezacych potrzeb,
w celu zapewnienia nalezytego wykonania umowy.

Narzedzia i urzadzenia techniczne musza by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne
z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami.

W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania usfugi spowodowanego stosowaniem
nieodpowiednich $rodkéw czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo zadania od Wykonawcy zmiany $rodkéw czystosci (w tym na wskazane przez

Zamawiajacego), narzedzi lub urzgdzen technicznych.



22. Wykonawca zobowigzuje sig, ze przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi sprzatania pracownicy

23:

zostang przeszkoleni w zakresie przepisow BHP i przepiséw przeciwpozarowych oraz przepiséw o

ochronie danych osobowych. Ponadto beda posiadali aktualne badania lekarskie, niezbedne do

wykonywania powierzonych im obowigzkdw.

Pracownicy Wykonawcy muszg by¢ zobowigzani do:
a) zachowania tajemnicy majacej wplyw na bezpieczeristwo Zamawiajacego
i prowadzonych przez niego spraw urzedowych, zaréwno w trakcie trwania umowy
jak i po jej wygasnieciu;
b) przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2016r. poz. 922) oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r, o ochronie informacgji niejawnych

(Dz.U. z 20167, poz. 1167).

Istotne wymagania wobec pracownikow serwisu sprzatajacego i gospodarczo-konserwacyjnego wykonawcy:

Wykonawca wyznacza do pracy wytgcznie pracownikdw wezesniej uzgodnionych z Zamawiajgcym

{zgtoszonych pisemnie)

Wymagania zamawiajacego w zakresie bezpieczeristwa osobowego w odniesieniu do pracownikéw serwisu

sprzatajgcego i gospodarczo-konserwacyjnego by:

nie byli karani sagdownie za popetnienie przestepstwa przeciwko: Zyciu, zdrowiu, mieniu, ochronie
informacji i niedopetnieniu obowigzkéw pracowniczych,

nie byli karani na podstawie ustawy karno-skarbowej,

niekaralnos¢ stuzbowa za naruszenie ocbowigzkow pracowniczych,

nie tocza sig przeciwko nim postepowania o popetnienie przestepstw i wykroczen,

posiadajg aktualne upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”
zgodnie z ustawg o ochronie informacji niejawnych i zaswiadczenia o odbyciu przeszkolenia w
zakresie ochrony informacji niejawnych,

nie sg uzaleznieni: od alkoholu, od $rodkéw narkotycznych oraz nie lecza sie odwykowo z innych
przyczyn,

posiadajg aktualne zaswiadczenie lekarskie, stwierdzajace zdolnos¢ do wykonywania prac serwisu

sprzatajgcego i gospodarczego,

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu, na jego polecenie:

zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do wykonywania obowigzkdéw sprzgtania
oraz obowigzkéw pracownika $wiadczgcego ustugi gospodarczo-konserwatorskie ( osoba, ktdrej
powierzone zostanie wykonywanie drobnych napraw z branzy elektrycznej, sanitarnej i stolarskiej i
in. — niezbedne wymagane uprawnienia)

zaswiadczenia o braku przeciwskazan pracy na wysokodci w stosunku do oséb, ktére beds
wykonywaty tego typu prace,

informacje z krajowego rejestru karnego,



o o$wiadczenie pracownika o braku postepowan karnych toczacych sie przeciwko jego osobie
e wykaz osob, ktdre bedg uczestniczyty w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat,
zakresu wykonywanych czynnosci.

Wykonawca informuje wyprzedzajaco i pisemnie przedstawiciela Zamawiajacego o planowanej zmianie
pracownika serwisu sprzatajacego oraz na biezgco przedstawia przedstawicielom zamawiajacego, najpozniej
w dniu zatrudnienia dostarcza wszelkie wymagane dokumenty dotyczgce tegoz pracownika.
5. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH
Przedmiot zamdwienia obejmuje jedno zadanie. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

6.INFORMACJA O PRZEWIDZIANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy hie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia polegajgcego na powtérzeniu podobnych

ustug, na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

7. INFORMACIA O SKLADANIU OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
8. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowiazany jest do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie 12 miesiecy. Termin

rozpoczecia realizacji umowy planowany jest na 01.01.2018r, zakoriczenia na dzieri 31.12.2018r.

9. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH

WARUNKOW

0 udzielenie niniejszego zamodwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1.Nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.{zafgcznik nr
3)

2.Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, ktére dotyczg :

a) kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowiazek posiadania takich uprawnief. Zamawiajacy nie wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

b) zdolnosci techniczne lub zawodowe:

- Zamawiajacy uzna za spetnienie warunku posiadania doswiadczenia, jesli Wykonawca dostarczy wykaz ustug
wykonanych a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie- minimum 2 usiug (na
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podstawie odrebnych uméw) bedacych przedmiotem zamdwienia w obiekcie uzytecznosci publicznej- kazda

o wartosci nie mniejszej niz 150.000,00 zt (stownie : sto pieédziesiat tysiecy ztotych) brutto.

Przy czym Zamawiajacy bedzie sig kierowat definicja pojecia obiekt uzytecznosci publicznej zawarta w tresci
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury, w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiadac

budynki i ich usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002r.

Wraz z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane oraz zafgczeniem dowoddw czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa sg referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnione]j przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé dokumentéw
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczeri okresowych lub ciggfych nadal wykonywanych referencje
badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny byé wydane nie weczeéniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy oceni, czy wykonawca speinia warunek na podstawie przedtozonego do oferty wykazu ustug
(zatgcznik nr 8) oraz dokumentéw potwierdzajgcych, ze ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana
nalezycie ( lub na podstawie oswiadczenia).

W przypadku réznicy kwot wskazanych w wykazie ustug (zatacznik nr 8) a poswiadczeniem / referencjami,

Zamawiajacy przyjmie wartos¢ wykazang w poswiadczeniu / referencjach.

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
- Wykonawca musi wykazaC sie posiadaniem ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnoéci na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 500 000,00 zt ( stownie: pieéset tysiecy

ziotych).

Ocena w tym wzgledzie dokonana zostanie na podstawie polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia,

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatfu w postgpowaniu na podstawie o$wiadczenia o

spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2)

10. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU | W CELU WYKAZANIA BRAKU
PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

1.Do oferty Wykonawca dolgcza
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- otwiadczenie o spefnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2) oraz oswiadczenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamowien publicznych ( zatgcznik nr 3)

W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamdwienie oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenie z
postepowania sktada kaidy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie. W przypadku

konsorcjium oéwiadczenia przy ofercie wspdlne] sktadajg odrebnie wszyscy Wykonawcy lub podpisujg je

wspdlnie.

- petnomocnictwo okreslajagce umocowanie petnomocnika (oryginat /kopia poswiadczona notarialnie) w
przypadku, gdy Wykonawcow reprezentuje petnomocnik.

- Wykonawca powotujgcy sie ha zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia

(zat. nr 3) w czesci dotyczacej podmiotdw trzecich.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust.5

przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleinosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy

kapitatlowei, o ktdrej mowa w ustawie Pzp. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem dokumenty bad? informacje potwierdzajace, ze powigzania z

innym wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w w postepowaniu.

2.Zgodnie z art. 26 ust.2 Zamawiajacy przed udzielaniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta

zostala najwyze] oceniona, do rioienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia

przekazania wezwania aktualnych na dzien ztoZenia o$wiadczenia lub dokumentow:

a) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zaméwienia na sume nie mniejszg niz 500 000,00 zt
(stownie: piecset tysiecy ztotych).

b) wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczer okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych ustug w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz
zataczeniem dokumentu potwierdzajacego (pos$wiadczenie/referencje), ze te ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie. Poswiadczenie (referencje) w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug
okresowych lub ciggtych powinno by¢ wydane nie wczeéniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku gdy z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ poswiadczenia przedstawia oswiadczenie. W przypadku ustug bedacych w trakcie ich
wykonywania ztozone dokumenty musza potwierdzic, ze dotychczas wykonana ustuga ma warto$¢ wymagang
przez Zamawiajacego do dnia wystawienia poswiadczenia/referencii, tj. min. 150.000,00 zt (sto pigédziesiat

tysiecy zfotych) brutto
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(Wykaz ustug nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do SIWZ).

c) odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji - wystawionego nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem postanowienia art.26 ust. 6 ustawy Pzp.

d) Jedli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22

a ustawy Pzp to Zamawiajgcy wymaga przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw celem potwierdzenia

braku podstaw wykluczenia na podstawie art.24 ust.5 pkt. 1 odpisu wtaéciwego rejestru lub centralnej

ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub

ewidencji - wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, z

zastrzezeniem postanowienia art.26 ust. 6 ustawy Pzp.

e) Dokumenty podmiotdw zagranicznych:

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
dokumentow wymaganych w rozdziale 10 pkt ¢ SIWZ skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze

a)nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, nie wydaje sig dokumentéw, o ktérych mowa w pkt a zastepuje je sie dokumentem zawierajacym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby lub 0séb uprawnionych do jego reprezentacji
lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé ziozone przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. W przypadku
watpliwosci co do treéci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wiaiciwych organdw
odpowiednio kraju w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma

osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu .

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na ktdrego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, Podwykonawca, w zakresie ktérego kazdego z nich dotycza.

Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwoéci.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, dokumentéw na potwierdzenie braku podstaw do
wykluczenia oraz dokumentéw sktadanych przez Wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania

poza terytorium RP na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia w formie elektronicznej pod
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okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnymi i bezptathymi baz danych Zamawiajgcy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczen lub
dokumentdw, wymaganych przez Zamawiajgcego i zataczonych do oferty Wykonawcy w formule spetnia/nie
spetnia

lezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktéry mowa w art. 25a ust.1 , odwiadczenn lub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust.1, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty s niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych
petnomacnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa, zamawiajacy wezwie do ich zfozenia w terminie przez
siehie wskazanym, chyba e pomimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowanie.

W zakresie nieuregulowanym w SIWZ , zastosowanie maja przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016r. w sprawie rodzaju dokumentdéw , jakich moze igda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 Zamdwienie:

- na formularzu ofertowym nalezy wskaza¢ dane wszystkich partnerow oraz kto jest pefnomocnikiem

Wykonawcow

- petnomocnictwo musi okresla¢, ktéry z partneréw bedzie reprezentowat pozostatych w kontaktach z
Zamawiajgcym. Petnomocnictwo powinni podpisac partnerzy, ktérzy udzielajg pelnomocnictwa.

- kazdy z cztonkéw konsorcjum musi odrebnie spetniaé warunki niepodlegania wykluczeniu z postepowania, 0
ktérych mowa w art.. 24 ust.1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.

( kazdy z partneréw konsorcjum musi przedstawi¢ oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej)

- kazdy z partneréw konsorcjum musi przedstawi¢ odpis z whasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji -
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, z zastrzezeniem

postanowienia art.26 ust. 6 ustawy Pzp.

11. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego wnioski, zapytania, o$wiadczenia,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg faksem lub na adres e-mail.

Faks Zamawiajgcego - 052 35-92-630
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Adres e-mail Zamawiajgcego : inspgosp@inowroclaw.sr.gov.pl

e Kazda ze stron niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania faksu i wiadomosci e-mail. W przypadku
braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce Zamawiajgcy domniemywa, iz pismo
wysfane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce, (po wygenerowaniu
potwierdzenia przestania faksu ,o0k”) zostato mu doreczone, w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie
Wykonawecy z trescig pisma.

o Do ztozenia formularza ofertowego wraz z zatgcznikami wymagana jest forma pisemna.

»  Wszelka korespondencja kierowana do Zamawiajgcego winna by¢ kierowana na adres podany w pkt.
1 SIWZ.

e Wykonawca jest zobowigzany do podania w formularzu oferty nr faksu oraz adresu poczty e-mail.

2. Osobg uprawniong do parozumiewania sie z Wykonawcami jest:

- Renata Gronowska, (tel. 52 35-92-615 fax 52 35-92-630) w zakresie przedmiotu zaméwienia i
procedury postgpowania - informacje telefoniczne udzielane s3 od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 8%- 15%.

3. Wykonawca moze zwrdcic sig do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
odpowiedzi niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pézniej niz do
korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Tresé zapytan wraz z
wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta
zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniania na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwofania zebrania z wykonawcami.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kaidym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tresé Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

6. Dokonang w ten sposéb modyfikacje Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkdéw Zamdwienia, a jezeli Specyfikacja jest
udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7. Wszelkie modyfikacje oraz wyjasnienia tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia stajg sie

integralng czescig SIWZ i Wykonawcy zobowigzani sg do uwzglednienia ich w ofertach.

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy zada od Wykonawcdw wniesienia wadium w wysokosci 4000z (slownie: cztery tysigce
ztotych 00/100).

2. Wykonawca obowigzany jest wnies¢ wadium przed uptywem terminu skiadania ofert .

3. Wadium nalezy wnies¢ w formach :

e  pienigdzu

e poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spéidzielczej kasy
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oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienigznym ;
e gwarancjach bankowych
e gwarancjach ubezpieczeniowych
e poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy:
03113010170021100034900004
Nalezy opisaé: ,Wadium - ,Na $wiadczenie ustugi utrzymania czystosci w obiektach Sadu
Rejonowego w Inowroctawiu przy ulicy Narutowicza 42, przy ulicy Swietokrzyskiej 6a w Inowroctawiu
oraz ustug gospodarczo- konserwatorskich”
Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania srodkéw na podanym
wyzej rachunku bankowym Zamawiajgcego, przed uptywem terminu sktadania ofert ( tj. przed
uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).
Z tredci gwarancji/poreczenia winno wynikac¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone
przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta do wyptaty
Zamawiajacemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych przepisami Ustawy Pzp.
4. Potwierdzenie wniesienia wadium np. kopie wniesionej gwarancji lub poreczenia bankowego albo
kopie dowodu przelewu poswiadczona ,za zgodnosé z oryginatem” nalezy dotaczy¢ do oferty.
5. Zwrot lub zatrzymanie wadium bedzie dokonane w oparciu o tres¢ ustawy Prawo zamowien
publicznych.
6. Oferta wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidtowy zostanie

odrzucona.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez ckres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig
wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na whiosek Zamawiajgcego, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania oferta zwroci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o ozhaczony okres nie diuzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium,

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dopuszczalne jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony

okres zwigzania oferta. Jeieli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze
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oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenie dotyczy

jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.
11.
12,
13,

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajacy oferte.

Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, w formie
zapewniajacej jej czytelnos¢. Ztozenie wigkszej liczy ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego wykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu
os6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane
jest dolaczenie do oferty stosownego petnomocnictwa lub innego umocowania prawnego (oryginat
lub notarialnie poswiadczona kopia).

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kserokopii potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem i poswiadczonych podpisem przez uprawnione osoby reprezentujace
Wykonawcy.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb
podpisujgcej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposéb trwaly, uniemoiliwiajacy
dekompletacje oferty.

Oferta musi zawierac wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zafaczniki, o ktérych mowa
w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami - zatacznikami, a w szczegdlnosci zawieraé wszystkie informacje oraz
dane.

Oferta musi obejmowac calosé zaméwienia.

Oferta powinna zawierac numeracje stron.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.

Zmiany nalezy zlozy¢ wediug takich samych zasad jak oferte z dopiskiem na zmienionej czesci oferty
oraz kopercie przygotowanej zgodnie z wymogami niniejszej specyfikacji ,Zmiana do oferty na
swiadczenie ustugi utrzymania czystosci w obiektach Sadu Rejonowego w Inowroctawiu przy ulicy
Narutowicza 42, przy ulicy Swietokrzyskiej 6a w Inowroctawiu oraz ustug gospodarczo

konserwatorskich”.

17



14. Wykonawca moze wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne powiadomienie
wplynie do Zamawiajacego przed uptywem terminu do skiadania ofert. Koperty ofert wycofanych nie
bedg otwierane.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skiadnia ofert.

16. Whniosek oraz elementy oferty podlegajace zwrotowi winny by¢ zatgczone do oferty w sposéb

&

zapewniajacy ich zwrot bez koniecznosci naruszenia zasad przygotowania oferty (np. zataczone na
koricu oferty- bez numeracji stron zachowujac ich odrebng numeracje).

17. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt pisemnie, ze nie mogg one by¢ udostgpniane. W takiej sytuacji informacje
muszg by¢ przygotowane i przekazane przez Wykonawce w formie odrebnego zatacznika.

18. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub istotne czedci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku

do przedmiotu zamodwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do moiliwosci wykonania
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca sig o udzielenie wyjasnieri , w tym zfozenie dowodow ,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:
- oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci
projektu wykonawcy, kosztdw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
{Dz. U. z 2017, poz.847);
- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
- wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym,

obowiazujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamoéwienie;

wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartoséci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy PZP lub sredniej arytmetycznej cen
wszystkich zfozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sig o udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbieinosc
wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

- wartoéci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towarow 1 ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegolnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrocic sie o udzielenie wyjasnieri dotyczacych razaco

niskiej ceny.
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Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera raigco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami (innymi niz o$wiadczenia wiasne) potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

19. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy
Pzp zostanie odrzucona (art.89 ust.1pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace
tresci zapiséw w SIWZ nalezy wyjasni¢ z Zamawiajagcym przed terminem sktadania ofert w trybie
przewidzianym w niniejszej SIWZ.

20. W przypadku ofert skfadanych przez podmioty wystepujace wspélnie wykonawcy zobowigzani sg do
ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub
reprezentowania  w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwier publicznych.
Petnomocnictwo musi wskazywac w szczegdlnosci postepowanie o zaméwienie, ktérego dotyczy,
wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie tego zamdwienia oraz zakres umocowania
petnomocnika. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspdinie

ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

15. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w nieprzejrzystej kopercie zaadresowanej wedtug ponizszego
wzoru:

»SAD REJONOWY W INOWROCEAWIU - OFERTA - Na $wiadczenie ustugi utrzymania czystosci w
obiektach Sadu Rejonowego w Inowroctawiu przy ulicy Narutowicza 42, przy ulicy Swietokrzyskiej 6a
w Inowroctawiu oraz ustug gospodarczo-konserwatorskich.”

Nie otwierad przed 27 listopada 2017r. godz. 10.30

Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana nazwg i adresem Wykonawcy. Musi by¢
starannie zamknieta.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Sadu Rejonowego w Inowroctawiu przy ul. Narutowicza 42 { w
pokoju nr 119) lub w biurze podawczym sadu (pokdj nr 1) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27
listopada 2017r. do godziny 10.00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w budynku Sadu Rejonowego w Inowroctawiu w
pokoju nr 107 w dniu 27 listopada 2017r. o godz. 10:30.

4. Otwarcie jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje informacje, o ktdrej

mowa w art.86 ust.3 ustawy Pzp.
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16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zmdwienia oraz wzorem umowy okreslonym w niniejszej SIWZ, musi
by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystgpuje.

2. Cena musi by¢ jednoznaczna i ostateczna

3. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

4. Oferta musi uwzgledniaé wszystkie naktady pozwalajagce na wykonanie przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z przekazanymi przez Zamawiajacego informacjami.

5. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia miedzy innymi:
koszt zakupu $rodkdw chemicznych i czystosci, sprzetéw i innych materiatéw i narzedzi niezbednych
do wykonania przedmiotu zamowienia.

6. W cenie oferty nalezy uwzglednic¢ rabat dla Zamawiajgcego z tytutu korzystania z energii elektrycznej
i wody.

7. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene przedmiotu zamowienia w ztotych polskich
obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw (takie podatku od
towarow i ustug) zwana dalej 13czng ceng brutto oferty. Cena oferty oraz ceny jednostkowe powinny
by¢ podawane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z ustawa z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. poz. 915) . Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a
przysztym Wykonawcg odbywaé sie bedg w zfotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje
prowadzenia rozliczen z Wykonawca w walutach obcych.

8. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzilby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug , zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy
wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

9. Oferta zawierajagca omylki, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych bedzie skutkowata odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 6

ustawy PZP.

17. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERTY.

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowat sig nastgpujgcymi kryteriami:
- cena, ktdrego waga wynosi 60%.

- termin ptatnosci faktury, ktérego waga wynosi 10%
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- czas reakeji, ktorego waga wynosi 30 %

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu i spetniajaca wszystkie wymogi

formalne i merytoryczne, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw ( po zsumowaniu) w podanych kryteriach {z

doktadnosciag do drugiego miejsca po przecinku) .
Obliczenia wg. wzoru

P= C+T+K

P-tgczna liczba punktdw otrzymanych w kryteriach

C- liczba punktdw za kryterium ,cena”

T- liczba punktdw za kryterium ,termin ptatnosci faktury”

K- liczba punktdéw za kryterium ,,czas reakcji”

Kryterium -cena brutto oferty:

obliczenia wg. wzoru

C=(C,:C)x60

Gdzie:

C- ilos¢ punktdw za kryterium- cena

C,- najnizsza cena oferty posréd badanych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

C, —cena badanej oferty

Kryterium - termin ptatnosci faktury

Obliczenia wedtug wzoru:

Kryterium terminu pfatnosci bedzie oceniana na podstawie dtugosci terminu ptatnosci
zadeklarowanej przez Wykonawce.

Termin pfatnosci faktury nie moze by¢ dtuzszy ni¢ 30 dni i krétszy niz 14 dni.

Obliczenia wg. Wzoru

T=(T, :T,) x 20

T - liczba punktdw przyznana ofercie w kryterium ,termin ptatnosci faktury”
T, - zadeklarowany termin ptatnoéci faktury w badanej ofercie

T, -zadeklarowany najdtuzszy termin ptatnosci faktury ofert niepodlegajacych odrzuceniu

faktury

Podanie terminu (liczba dni) krotszego niz 14 dni i/lub dtuzszego niz 30 dni, lub brak podania terminu

ptatnosci faktury w formularzu ofertowym bedzie skutkowato odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1

pkt 2 ustawy Prawo zamowien Publicznych.

K- kryterium czas reakcji oznacza czas reakcji Wykonawcy na zgtoszenie Zamawiajacego w sytuacjach

zwigzanych z koniecznoscig usunieci $niegu, oblodzenia lub skutkéw huraganu w postaci np. lezacych na

chodniku gatezi, konaréw, w naglych sytuacjach wymagajacych szybkiej reakcji, przez czas reakcji rozumie sie

przystgpienie do prac przez Wykonawece.
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Zamawiajacy bedzie oceniat czas reakeji i przyznawat punkty w nastepujgcy sposab:

Czas reakcji do 30 minut - 30 pkt

Czas reakcji powyzej 30 minut do 60 minut - 20 pkt

Czas reakcji powyzej 60 minut do 90 minut - 10 pkt

Czas reakcji powyzej 90 minut do 120 minut — 0 pkt

Maksymalny czas reakcji nie moze przekroczy¢ 120 minut. W przypadku zaoferowania czasu reakcji powyzej
120 minut lub braku podania czasu reakcji Zamawiajacy odrzuci oferte , na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 Pzp.
2. Matematyczne obliczenia stanowig podstawowg zasade oceny ofert. Oferty oceniane beda w odniesieniu
do najkorzystniejszych warunkdw przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie powyzszego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng liczbg punktow ustalong w
ponizszym opisie, pozostate beda oceniane odpowiednio proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego,
wybér oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow.

4. Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazde] ofercie zostanie dokonane dla kazdego zadania na
podstawie wzordw.

5. Wyniki poszczegélnych dziatari matematycznych bedg zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.

6. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w SIWZ i bedzie najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ie dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i pozostatych kryteriéw oceny ofert Zamawiajacy sposréd tych
ofert dokona wyboru oferty z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreélonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.(art. 91 ust.4 ustawy Pzp)

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W

CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac z
dokumentéw zatgczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamo6wienia Zamawiajacy moie zadaé przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspétprace tych Wykonawcdw.

3. Zawarcie umowy nastapi wg. wzoru Zamawiajacego dofgczonego do SIWZ jako zaiacznik.

4. Jeieli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg spoéréd pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, o

ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
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19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Do umow w sprawach zamdwier publicznych stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.- Kodeks
cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

2. Zamawiajacy zatgcza do SIWZ wzor umowy (zatacznik nr 5 do SIWZ).

20, POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw

ustawy PZP przystuguja srodki ochrony prawnej przewidzianej w dziele VI ustawy Pzp.

21. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia.
Zatgczniki do protokotu udostgpnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

2. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pééniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

3. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg. ponizszych zasad:

e zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku

®  zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw

®  zamawiajacy wyznacza cztonka komisji przetargowej, w ktérego
obecnosci udostepnione zostang dokumenty

e zamawiajgcy umozliwi kopiowanie dokumentéw odptatnie, cena za 1 strone
wynosi 0,40 zt

¢ udostgpnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajgcego w czasie godzin jego
urzedowania

*  bez zgody zamawiajgcego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikéw, w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé za pomoca
urzadzen lub srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu treéci ztozonych ofert lub

wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
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W sprawach nieuregulowanych Specyfikacjg Istotnych Warunkdw Zamdwienia majg

zastosowanie

przepisu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo Zamowieri publicznych (Dz. U. z 2017r. poz.1579)

oraz Kodeks cywilny.

Zataczniki do SIWZ:

Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1

Oswiadczenie — zatgcznik nr 2

Oswiadczenie —zatgcznik nr 3

Skan okien - zatgcznik nr 4

Wzdr umowy - zatgcznik nr 5

Rodzaj i czestotliwoséé wykonywanych ustug objetych przedmiotem zaméwienia — zatgcznik nr 6
Wyspecyfikowanie lokalizacji i powierzchni — zatacznik nr 7

Wykaz wykonanych ustug — zatacznik nr 8

ZATWIERDZAM

DYREKTOR )
Sadu Rejonowego w Inowroclawiu

Ka /{L?ﬁ%ﬁ
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